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1. ROVIDITESEK JEGYZEKE

EDI

eMS

ERFA

Kbt.

JS

NAV

SZJA

Electronic data interchange (elektronikus adatcsere rendszer)
Electronic Monitoring System (Elektronikus Monitoring Rendszer)
Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

Kbzbeszerzési térvény

Joint Secretariat (K6z6s Titkarsag)

Nemzeti Ad6- és Vamhivatal

Személyi jévedelemado6



BEVEZETO

2. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informacidkat nyujtson az elsé szintl ellenérzésrél az Interreg V-A Romania
- Magyarorszag EgyUttmUikddési Programban résztvevd hazai kedvezményezettek szaméra, valamint
kiegészitse az altalanos, programszintl Utmutatdkat (Project Implementation Manual, Programme General
Rules on Eligibility of Expenditure, Common First Level Control Manual) a magyarorszagi specialis

kovetelményekkel.

A Segédlet csak az Interreg V-A Romania - Magyarorszag Egyittmiikodési Program keretében az
Europai Regionalis Fejlesztési Alapbol (ERFA) tamogatasban részesiilé6 magyar kedvezményezettekre

vonatkozik.

3. AKOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsolodé alapdokumentumok
e Palyazati Utmutaté (Guidelines for Applicants);
e Projekt Végrehajtasi Kézikdnyv (Project Implementation Manual);
e Elszamolhaté koéltségek altalanos szabalyai (Programme General Rules on Eligibility of Expenditure)
o Kobz0ds Els6 Szintl Ellendrzési Kézikdnyv (Common First Level Control Manual)

e Tajékoztatasi és nyilvanossagi kdvetelmények megvalésitasara vonatkozd utmutatd (Visual Identity

Manual for the Interreg V-A Romania-Hungary Programme).
e Palyazati kiirasok (Call for proposals)
Az els6 szintli ellen6rzés soran valamennyi kapcsolédé Europai Unids és nemzeti szintii jogszabalyi elirast,
valamint az Interreg V-A RO-HU Program szabalyait is figyelembe kell venni.
3.1 AMAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg V-A RO-HU Program projektjeinek elsé szintli ellenérzési feladatait kdzpontositott

ellendrzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az elsd szintl ellenbérzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4) bekezdése
szerinti, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet &ltal végzett mindazon folyamatba épitett

adminisztrativ, pénzigyi, szakmai és helyszini ellenérzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a hazai
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kedvezményezett az uniés tamogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerz6désben rogzitett

kételezettségeit a vonatkozé unids és hazai jogszabélyokkal 6sszhangban teljesitette.
Az ellenérzés soran vizsgalatra keriil:

e a jovahagyott projekttel valé 6sszhang,

e agazdasdagi események teljesilése,

o a koltségek kifizetése,

e avégrehajtas soran a nemzeti, az unids és a program szabalyok betartasa,

e anyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkoz6 szabalyok betartasa,

e az allami tamogatasokkal, a kdérnyezetvédelemmel, az esélyegyenléséggel és a fenntarthato

fejlédéssel kapcsolatos kdvetelmények betartasa.

A projekt idétartama soran legaldbb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez tdbb alkalom is lehet —
helyszini ellendrzésre kerll sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkdzi
és Eurépai Egyittmikddési Programok lgazgatésaga munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. altal megbizott kiils6 szakérték végzik. A helyszini ellenérzéseken a nemzeti hatdsag képviseldi
is jelen lehetnek.

Az ellendrzés a kettés finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellen6érzés eredményeként a hitelesitésre Kkijeldlt szervezet teriiletileg illetékes Osztalya - Kelet-
magyarorszagi Ellenérzési Osztaly (telephely: Békéscsaba és Matészalka) - az eMS rendszeren
keresztll hitelesitési nyilatkozatot allit ki az adott id6szakban a kedvezményezetti jelentésben a

kedvezményezett altal elszamolni kivant kéltségekre vonatkozédan.

A hitelesitési nyilatkozat az eMS rendszeren keresztll elektronikusan kerdl kiallitdsra, melyrdl a rendszer a
kedvezményezettnek értesitést kild. A hitelesitési nyilatkozat eMS rendszerben tarolt elektronikus

példanya a hivatalos példany.
A projektszintli elérehaladasi jelentés ellenérzése soran a Koézds Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat
ismételt kiallitasat kérheti.
3.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI
3.2.1 Altalanos szabalyok

Minden kedvezményezett kedvezményezetti jelentést készit az eMS rendszerben — az uniés tamogatasi

szerz6désben (tovabbiakban Fdszerzddés) elére meghatarozott elszamolasi idészakok szerint — az adott
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beszamolasi idészakban megvalositott sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi

id6szakban felmerlt és kifizetett sajat kbltségekre vonatkozdan.

A kedvezményezetti jelentés Osszeallitdsakor figyelembe kell venni a programszintli utmutatokban, a
kapcsolédd Eurdpai Unids és nemzeti szintl jogszabéalyokban, valamint a Project Implementation Manual a
General Matrix of costs, tovdbba a Programme General Rules on Eligibility of Expenditure cimi

dokumentumokban leirtakat is.

A kedvezményezetti jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant koltségek az eMS rendszerben

euroban keriilnek hitelesitésre.

Papir alapon csak a zaradékolt eredeti szamlak és a kbzbeszerzési eljarasokhoz kapcsolédé dokumentumok

mésolatanak benyuljtasa szikséges.

A kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informéacié és aldtamaszté dokumentum a
hitelesitésre kijeldlt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)
rendelkezésére alljon az elsé szintd ellenérzés lefolytatasahoz. Amennyiben az alatdmaszté6 dokumentumok
nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditdsat a Kedvezményezettnek kell

biztositania.
A kedvezményezetti jelentést az eMS rendszeren keresztil kell benyujtani.

Amennyiben az eMS rendszer vonatkozé6 modulja nem teljeskdrlien funkciondlis, abban az esetben a
kedvezményezettek a tovabbi teenddkrdl a kontrollertél kapnak tajékoztatast. Az alatamasztdé dokumentumok
benyujtdsa szintén az elektronikus monitoring rendszeren keresztil torténik. A kedvezményezett éltal
zaradékolt eredeti szamlakat és a kdzbeszerzés dokumentumait az elektronikus feltéliés mellett papir alapon
is be kell nyujtani (az elektronikus feltdltéssel egyidejlleqg) a felel6s egységhez, az aldbbi cimek valamelyikére:
Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkézi- és Eurdpai Egylittmikddési Programok Igazgatésag

Kelet-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly

5600, Békéscsaba Gyulai ut 1.

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkézi- és Eurdpai Egylittm(ik6dési Programok Igazgatdsag
Kelet-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly

4700, Matészalka Szalkay Laszl6 utca 11.
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A boritékon fel kell tlintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi id6szak alabbi alapadatait:
<ACRONYM>

<Project part ID>

<Reporting period>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kételezéen bekiildend6

dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolodo, tovabbi alatamaszto

dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektol.

3.3 JELENTESTETELI HATARIDOK ES HIANYPOTLASOK

A kedvezményezetteknek a projekt kezdé datumahoz képest 3 havonta (amennyiben a projekt megvalésitasi
idétartama maximum 18 hoénap) illetve 4 havonta (amennyiben a projekt megvalésitasi idétartama 18
hénapnal tobb) kell jelentést benyujtaniuk. A Kedvezményezetti jelentések benyujtasanak hataridejérél, a
jelentések hidnypotlasarél sz6l6 részletes informaciok a Project Implementation Manual 3.5.1.; 4.2. és 4.4.

pontjdban talalhatéak.

3.4 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK
Az elszamolhatdsag idobeli és teriileti hatalya:

Az elszamohatdsag idébeli és teriileti hatalyara vonatkoz6 szabalyokrél a Project Implementation Manual 3.1
és 3.2 pontja rendelkezik.

3.5 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett kdteles az &ltala megvalésitott projekirész dsszes koltségére és a folydsitott tamogatasra,
valamint a projektrészben keletkezett bevételekre vonatkozéan tételes és az ellenérzés céljara elklldnitett
szamviteli nyilvantartast vezetni, kivétel a flat-rate tipusu koéltségek esetében (hivatkozva a Tanacs 2013.
december 17-ei 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (4) b) bekezdésére) annak érdekében, hogy a projektrész

gazdalkodasa egyértelmiien kdvethetd és egyéb (izleti tranzakcioktdl elkiilénithetd legyen.

Az elkdlénitett szamviteli nyilvantartdasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia pl.
az alabbiak szerint:

e Kkilén munkaszamra/alszdmra, témaszamra térténd kdnyveléssel;

o az elkdldénitésbdl egyértelmiien deriiljén ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szamlalap/f6kényvi karton) az adott projekirésszel kapcsolatosan

elszamolt kéltségekre, tovabba a folydsitott tamogatésra;

-6-
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Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elkildnitett szamviteli nyilvantartas aktualis kivonata (mely az érintett
jelentési id6szakban elszamolni kivant kéltségeket tartalmazza) minden kedvezményezetti jelentéssel

kételezéen benyujtando.

3.6 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez elsé szintl ellen6rzésre benyujtott szamlak az alabbi

kévetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:
A szamla kiallitasanak helyszine szerinti kbvetelmények:

1. Belféldon (Magyarorszag tertletén) kidllitott szamla (vagy a szamlaval azonos értékii szamviteli
bizonylat) esetén az adattartalom felelien meg a szamlakibocsatasra vonatkozé hatélyos
jogszabdlynak (ld. 2007. évi CXXVII. térvény).

2. Kulféldon kiallitott szamlan (vagy a szamlaval azonos értékii szamviteli bizonylaton) az alabbi

adatoknak feltétleniil szerepelnitk kell:

o a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag elbirdsai szerint (pl.:

Invoice, Factura,...);
o szamla sorszama
o szamla kibocsatoja;
o vevl megnevezeése;
o termék vagy szolgaltatdsnyujtds megnevezése;

o aszamla dsszege

o

szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.
Az elektronikus szamlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:

e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil, vagy XML formatumban kerdl kiallitasra;
e hagyomanyos internet alapu szamlaz6 programon keresztll kerll kiallitasra;

e vonatkozé hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Toérvény) megfeleléen lett kidllitva;
e a kedvezményezetti jelentésben elektronikusan csatolasra kerilt az eMS rendszerben;

e clektronikus Uton kibocsatott szamla kizar6lag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus
szamlan a szamla kiallitasakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kerlilt a projekt azonositészama
és a projekt acronym-ja. Ez alél az utazasrél sz6l6 elektronikus szamlak (pl. repll6jegy) képezhetnek
kivételt. Amennyiben egy szamla tobb projekthez kapcsolédik, az 6sszes projekt azonositoszamat,

rovid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szamlan.
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A koltségek elszamolasanal a kettés finanszirozas barmilyen formaja tiltott. Ennek elkerlilése érdekében
az eredeti szamlakat/szamlakkal egyenértékii szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek az alabbi
maédon z&radékolni kell:

....Euro/HUF/<other currency of the invoice> expenditure, co-financed by the Interreg V-A RO-HU

Programme is directly linked to (Project No)....(Acronym)..... project in Partner Report No.....

3.7 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

Az Interreg V-A RO-HU Program keretében megvaldsuld projektekben résztvevé magyar

kedvezményezettekre a Programban meghatarozott elszamolhatésagi szabalyok vonatkoznak.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez kapcsolodnak,
illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

3.7.1 Elszamolhaté kéltségek
Az alabbi kritériumoknak megfelelé kdltségek mindsiilnek tamogathatonak:

o fOszabalyként az Interreg V-A RO-HU Program tdmogatasra jogosult tertiletén felmerdlt és kifizetett
eredeti szamlakkal és/vagy szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokkal aldtamasztott
koltségek;

o kozvetleniil a projekthez kapcsol6dd koltségek, melyek nélkiilézhetetlenek a projekt elinditdsahoz

és/vagy megvaldsitasahoz; illetve aranyos hozzaadott értéket képviselnek;

e apalyazati kiirasban az elszamolhaté koltségek listajan szerepld kdltségek (melyek nem szerepelnek

a nem elszamolhaté koéltségek listajan);

e kedvezményezetteknél az elszdmolhatésdgi id6szakon belll ténylegesen felmerilt, kifizetett
kéltségek, melyek jogalapja, valamint (pénzigyi) teljesllése (szerz6déssel, megrendelbvel,
szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal, bankszamlaval, egyéb hiteles szamviteli illetve belsé

bizonylattal) igazolhato';

e szok&sos piaci &rat vagy a kdzbeszerzési szerz6désben régzitett arat meg nem haladé kéltségek;

e fOszerz6désben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos maoddositasaban
régzitett (megvaldsitasi idészakban felmer(lt) kéltségek;

e megfelelnek a hatékonysag, gazdasagossag és ésszer(iség elveinek;

T Onkormanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi 5nkormanyzatairdl
520616 2011. évi CLXXXIX. torvény 41. § (1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan a hivatalan, mint szervén
keresztil latja el, ezaltal a Tamogato iranydban elszamolhatok az énkormanyzat hivatalanal felmeril6 koltségek is — amennyiben az erre
val6 hivatkozas feltlintetésre ker(ilt a projekt partnerségi nyilatkozataban.

-8-
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e Osszhangban vannak az EU-s és nemzeti szabalyozassal.

3.7.2 Nem elszamolhaté koltségek

e Dbirsagok, biintetések valamint jogvitédkra és peres eljarasokra forditott kiadasok;

e ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeljebb 50 eurd értékl, promdéciods, kommunikaciés, reklam-
vagy tajékoztatasi célu ajandékok kivételével (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapuld

rendelete);

e Kkilféldi devizak arfolyam-ingadozasabol fakadé koltségek; kilfdldi deviza, vagy valuta

arfolyamatvaltasbél eredeztethetd kezelési koltség, jutalék és veszteség;
e hitelkamatok és hiteltullépések koltségei;
e hatdron atnyul6 hatassal nem bir6 beruhazasok;

e meglévd épiletek és foéld vasarldsa (ide nem értve az Utépitési beruhdzdsokhoz kapcsol6dd

terlletszerzést);
e AFA, kivéve amennyiben az nem visszaigényelheté a nemzeti jogszabaly alapjan;
e természetbeni hozzajarulas és lizing;
o ¢értékcsokkenés koltsége;
e hasznalt eszkdz6k beszerzése;
e Dbelfdldi pénziigyi tranzakciok kéltsége;
Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhato koltségek

listaja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szereplé koltségek nem tekinthetok automatikusan
elszamolhaténak!

3.8 KOZBESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLAS)

A Projekt végrehajtasa soran a kdzbeszerzési toérvény (Kbt.) hatalya ala tartozé beszerzések esetén a

kedvezményezett felel6ssége betartani a tdérvény eldirasait.
Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kdézbeszerzési koételezettség alda nem tartozé valamennyi
beszerzése esetén koteles a piaci araknak valéo megfelelés igazolasara a hazai tarsfinanszirozasi

tamogatasi szerzédés 11. pontja és a Project Implementation Manual 3.3 pontja alapjan.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:
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Minden beszerzés esetében a megfeleld6 nyomon kdvetést és atlathatosagot biztositani kell. A
kedvezményezett felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztési és a szerz6déskoétési eljaras,

valamint az ajanlattevéktdl beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglévé keretszerz6déssel bizonyos aruk és/vagy
szolgéaltatasok vonatkozasaban, Ujabb beszerzési eljarast nem kell lefolytatni abban az esetben, ha a
keretszerz6dés megkdtése megfelel a diszkriminacié tilalma, atlathatésag és egyenlé elbanas
elvének, vagy a keretszerz6dés koOzbeszerzési eljaras eredményeképpen kerllt megkotésre.
Amennyiben a meglévd keretszerz6dés nem kozbeszerzési eljaras eredményeképpen Kkerdlt
megkotésre, abban az esetben a kordbbi beszerzés idépontjdban érvényes piaci arat is igazolni
szikséges a hazai tarsfinanszirozasi tdAmogatasi szerz6dés 11. pontja és a Project Implementation

Manual 3.3 pontja szerint.

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kdzbeszerzési kdtelezettség ald nem tartozd beszerzései esetében

is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontés tilalmara vonatkozé el6irasara.

Partnerségen belll a kedvezményezettek a projekten bellli feladatok ellatasara egymassal nem

szerz6dhetnek.

3.9 ALTALANOS FORGALMI ADO

AFA elszamolhatosaga

Egy adott szamla értékébdl az elszdmolhatd kdltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat

benyuijté kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult adéalany vagy nem. A kedvezményezettnek errdl

minden egyes elszamolés benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz. melléklet):

A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd) dsszeg

keril figyelembevételre.

A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt kdltségeihez kapcsolédd AFA-t visszaigényli. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd)

0sszeg kerll figyelembevételre.

A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmerilt koltségeihez kapcsol6dd AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal az AFA-val novelt

(bruttd) 6sszeg kerll figyelembevételre.

AFA statusz forditott adozas esetén

Amennyiben az elszamolasra benydujtott szamla jogszabaly szerint forditott addzas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kdvetkezoképpen alakulhat:
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e Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésil elszamolhaté
kéltségnek) az elszdmolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az alatdmasztéd
dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellen6rzés soran ellendrizheti).

e Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha a
kedvezményezett AFA levondsra nem jogosult (az AFA elszamolhaté kéltség), akkor a
kedvezményezett a szamlan szerepl6 nettd 0Osszeg elszamolasdhoz a szamlat és
bankszamlakivonatot nyUjt be. Az AFA dsszeg elszamolasahoz AFA-dsszesitét, az AFA NAV felé
torténd  kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nyGjt be.
(Amennyiben a Kedvezményezett éves AFA bevalld, gy az AFA 6sszegét abban az idészakban
szamolhatja el, melyben az AFA bevallast benyuijtotta. Az AFA 8sszegének befizetését bankszamla
kivonattal ala is tamasztotta)

A szamlan szerepld netté dsszeg elszamolasa illetve az AFA 6sszeg elszamolasa eltérd elszamolasi
id6szakokban is térténhet: abban az elszamolasi idészakban kell benyujtani, amikor kifizetésre kerlt.

Forditott addzéas esetén a 2. szamu melléklet szerinti nyilatkozat csatolasa sziikséges.

3.10 ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tdmogatasi szerz6dések eurdban kéttetnek, a tAmogatéas folydsitasa is eurdban térténik, figgetlendl attél,
hogy a partner koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar kedvezményezetteknek a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott jelentésiikben a felmeriilt és kifizetett kéltségeiket eurdban kell
feltlintetniik, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszamolhaté kéltségekre a

hitelesitési nyilatkozatot szintén euréban allitja ki.

A magyar kedvezményezetteknek a nem euréban felmer(lt kdltségeiket (Forint, és mas kilf6ldi pénznem) az
Eurépai Bizottsag altal meghatarozott, a jelentés benyujtasanak havaban érvényes atlagarfolyamon kell

atvaltaniuk euréra (http://ec.europa.eu/budget/inforeuro).

Figyelem! Az eurdban felmerilt kdltségeket az elszamolasban is eurdban kell szerepeltetni! Nem lehetséges
a magyar kedvezményezett altal a belsé elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti

mabdszerekkel Ujra eurdra visszavaltani.

4. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a kévetkez6 koltségsorokon szamolhatok el kdltségek:
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Elokészité koltségek (Preparation cost)

Személyi koltségek (Staff cost)

Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation costs)

Kiils6 szakeértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services costs)

Eszk6zok koltségei (Equipment expenditure)

N oo s N

Infrastruktura és épités koltségei (Infrastructure and works)

4.1 Elokeészitési koltségek (Preparation cost):

Az el6készitdé koltségek abban az esetben szamolhatéak el, amennyiben azok 2014. 01. 01. és a palyazat
benyujtasa kéz6tti id6szakban mer(ltek fel, és a kiallitott szamla a projekt Monitoring Bizottsagi elfogadasardl
sz06l6 értesitést kdvetd max. 60 naptari napon belll kifizetésre keriilt. El6készitési koltségeket javasolt a
tamogatasi szerz6dés megkoétését kdvetéen mielbbb benydjtani elszdmolasra. Ezen koéltségek elszamolasa
legkésdbb az els6 jelentéstételi id6szak zar6 datumat megelézéen lehetséges, kizardlag az elékészitési

koltségeket tartalmazé az els6 projekt elérehaladasi (Project Progress Report 0.1 jel(l) jelentésben.

Felhivjuk figyelmiket, hogy az el6készitési koltségek hataridére torténd hitelesitése érdekében ezen
koltségeket tartalmazé partneri jelentést az elsé projekt elérehaladasi jelentés benyujtasanak tervezett
idépontjat megel6z6 40 munkanappal szikséges benyujtani.

Az alabbi elokészitési kdltségek szamolhatok el:

e utazas és szallas koltség

e Kkiilsé szakértdi dijak és szolgaltatasok kéltségei

e Kivételes esetben, amennyiben a projekt jévahagyott kéltségvetése tartalmazza- a beruhazasok
megvaldsitasahoz sziikséges kdtelezd engedélyek koltsége elszamolhaté az infrastruktira és épités
soron.

Az elszdmolashoz sziikséges alatamaszté dokumentumokat az adott kéltségvetési sorndl leirtak szerint kell
benyujtani.

4.2 Személyi koltségek (Staff cost)
Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kedvezményezett szervezet kozvetlen alkalmazasaban alld, projektmenedzsment feladatokat végzd
(projektkoordinator, projektmenedzser, asszisztens, pénzligyi menedzser) és/vagy projekttel kapcsolatos
szakmai feladatokat ellatd6 munkavallalokkal Osszefliggésben felmerllt bér jellegl koéltségeket lehet

elszamolni.
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A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei:

Az elszamolt bér jellegli kéltségeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolédniuk, amelyet
egyébként nem latndnak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba régzitve
vannak a munkaszerzédésben, kinevezésben (tovabbiakban munkalgyi dokumentumokban) vagy

jogszabdlyban, valamint az adott munkavallalé munkakdri leirasaban.

Minden egyéb bér jellegi kéltség elszamolhatd, amely kdzvetlendil felmer(lt és kifizetésre kerllt a
szervezetnél, tébbek kdzt a munkaltato altal fizetend6 jarulékok (szocialis hozzajarulasi add és
szakképzési hozzijarulas (amennyiben relevans)), és a munkavallalo altal fizetendé adok,
jarulékok (SZJA, nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és munkaerépiaci jarulék) az alabbi feltételek

alapjan:
o Munkatgyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;

o Munkaidgyi dokumentumokban szereplé jogszabalyi hivatkozdsokkal 6sszhangban vannak

rendes napi mikddéssel, amelyet a munkavallalé ellat az adott orszag/intézmény keretében;
o Nem visszatéritheté a munkaltaté részére.

A fenti el6irasokon kivil elszamolhatéak még egyéb juttatadsok (amennyiben valésan felmeriltek és
kifizetésre kerliltek a szervezet altal) a havi bérkoéltségeken felll. A juttatasoknak kapcsolédniuk kell
a bérhez és szamszeriien szerepelnilk kell a bérjegyzéken. Az ad-hoc jellegl juttatasok, fizetés
emelések vagy bonuszok nem elszamolhaték a projekt keretében.

A tuléra csak abban az esetben szamolhat6 el, ha kézvetlenll a projekitel kapcsolatosan merdlt fel,
és a munkadgyi dokumentumokban szereplé tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti
jogszabdlyi el6irdsokkal, a szervezet belsé mikédési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartdssal
alatdmasztott. Részmunkaidés munkavallalé esetében a tulorat aranyosan lehet elszamolni a projekt
terhére.

Megbizasi dij elszamolasa a személyi kdltségek soron nem lehetséges.

Az Interreg V-A Romania-Magyarorszag Egylttmikddési Program keretében személyi koltségek valds

kéltségek alapjan szamolhatok el, az alabbi médszerekkel:

a) teljes munkaidés:

A munkavallalé a munkaidé 100 %-aban a projekten dolgozik.

Ebben az esetben nem szlikséges munkaidé nyilvantarté (timesheet) vezetése

b) részmunkaidds, havi szinten fix %-ban meghatarozott munkaidével:

A munkavallalé a havi ledolgozhaté munkaidébél elére meghatarozott (fix) aranyban kdzremiikddik a
projektben.

Ebben az esetben nem szikséges munkaid6 nyilvantarté (timesheet) vezetése
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e A projekteken t6ltétt munkaidé/ledolgozhaté munkaid® aranyat minden érintett munkavallalé esetében
régziteni kell a munkadgyi dokumentumokban (munkaszerz6dés, munkakéri leirds, egyéb
egyenértékid hivatalos kinevezés). Az adott projekt O6raszamain (aranyain) kivil a tovabbi
projektek/feladatok aranyait is szerepeltetni kell a munkaszerz6désekben és munkakéri leirasokban.
A projekt specifikus munkakéri leirdsokban szerepl6 feladatoknak/kdtelezettségeknek ésszhangban

kell lennilk a munkacsomagokra felosztott munkaidével.

e Abban az esetben, ha megvaltozik a projekteken t6ltétt munkaidé/ledolgozhaté munkaidd aranya a
projekt végrehajtasa soran, a kedvezményezett szervezetnek meg kell killdeni az ezzel kapcsolatos

dokumentumokat az elsé szintli ellenérzéshez.
c) részmunkaidds valtozé havi munkaidé-raforditassal:

e A munkavéllal6 a ledolgozhaté munkaid6bdl hénaprél honapra valtoz6 éraszammal mikédik kdzre a
projektben.

e Ebben az esetben sziikséges munkaidd nyilvantartd (timesheet) vezetése (a2 munkaidd 100%-rdl).

e A személyi kodltségek kiszamitasat oradij szamitas alapjan kell meghatarozni a kdvetkezé6 modszer
szerint: a havi bruttd bérkdltséget elosztjuk az adott hénapban ledolgozhaté éraszammal (munkaidé
naptar alapjan adott 6raszam). Az ez alapjan kalkulalt éradijat megszorozzuk a projekten toltott

O6raszammal.
d) oradijas elszamolas:

e A munkavallalé munkaszerz6désében éradij 6sszege van meghatarozva, és a ledolgozott projektre
forditott munkadrakat szamolhatja el a projektben.

e Ebben az esetben szikséges munkaidd nyilvantartd (timesheet) vezetése (a2 munkaidd 100%-rdl).

Példak a személyi koltségek szamitasara (A példakban a brutté bér, valamint a kapcsoldodo
szocialis hozzajarulasi ado keriilt figyelembe vételre. Amennyiben egy kedvezményezett
szakképzési hozzajarulas megfizetésre is kotelezett, abban az esetben természetesen
annak 6sszege is elszamolhato)

Tipus Szamitas

A brutté jovedelem 100%-a elszamolhaté a projekt

a) Teljes munkaidében terhere.

(munkaidé 100%-ban) Példa

kdzremiik6dé munkavallalok o )
e A nyertes szervezet kijel6li a projektmenedzsert,

aki a munkaideje 100%-ban az adott projekten fog
dolgozni. A munkaszerzédésben, munkakori
leirdsban, kinevezésben stb. rogzitésre kerlilnek

esetében:
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a projekt keretében ellatando
feladatok/kotelezettségek.

e A projekt idétartama alapjan 3 vagy 4 havonta kell
a koltséget elszamolni az elsé szintd
ellenérzéshez. Jelen példa 4 havi gyakorisagra
készdlt.

e A projektmenedzser elszamolhaté 6sszes havi
bére 298 750 Ft, amely tartalmazza a 250 000
bruttd bért és a munkaltatét terheld jarulékokat. Az
elszamolt hénapokban a projekt menedzser
kizérélag a projekttel kapcsolatos munkat végez

e A 4 havi elszdmolasi idészakot kdvetéen 4*298
750Ft =1 195 000 Ft lesz az elszamolhaté dsszeg
a projektmenedzser esetében.

e Nem szikséges kulén munkaidé nyilvantartd
(timesheet) vezetése.

b) A projektben | A projekten t6lt6tt munkaidé/ledolgozhaté

rész munkaidé aranyat (munkaszerzédésnek,
munkaidében kinevezésnek tartalmaznia kell) megszorozzuk a
elére teljes brutto elszamolhato6 havi bérkoltséggel.
meghatarozott Példa:

(fix) aranyban

kézremiikodé A munkavallal6é a rendes munkaidejének 50%-ban

munkavallalok az adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

esetében: e A nyertes szervezet Kkijeldli a pénzigyi
A projektekben menedzsert, aki a munkaideje 50%-ban az adott
rész projekten fog dolgozni. A munkaszerzédésben,

munkakori leirasban, kinevezésben stb.
régzitésre kerlinek a projekt keretében ellatandé

munkaidében

kozremikods feladatok/kételezettségek.
munkavallalék e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
esetén szintl ellenérzés felé

e A pénzlgyi menedzser elszamolhat6 teljes havi
bére 298 750 Ft, amely tartalmazza a 250 000
brutté bért és a munkaltatét terheld jarulékokat.

e Az elszamolt hénapokban a pénzigyi menedzser
valéban a munkaideje 50%-ban az adott projekitel
kapcsolatos munkat végez el.

e A 4 havi elszdmolasi idészakot kovetéen
4%(298 750 *0,5) Ft = 597 500Ft lesz az
elszamolhaté O6sszeg az adott pénzlgyi
menedzser esetében.

e Nem szikséges kulén munkaidé nyilvantartd
(timesheet) vezetése.
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c) A projektben
rész
munkaiddben
valtozé
6raszammal
kézremiikodo
munkavallalok

esetében:

A projekten téltétt 6raszamot megszorozzuk az elére
kalkulalt havi 6radijjal.

oradij = A havi bruttd bérkéltséget elosztjuk az
adott
(munkaid6 naptar alapjan adott 6raszam)

hénapban ledolgozhaté 6raszammal

Példa:

e az adott hénapban 168 ¢dra a ledolgozhatd
Oraszadm

e az adott hénapban 298 750 Ft a teljes havi bér
(brutté bér+munkaltatoi jarulékok), igy az oradij
298 750/168= 1 778 Ft.

e a projekten toltétt munkaidé 80 éra volt az adott
hénapban

e a projekire elszamolhaté 6sszeg 80* 1778 =
142 240 Ft az adott honapban

e A munkaid6é 100%-at lefedé munkaidé nyilvantartd
rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezé.

d) A projektben
rész
munkaidében
oradij alapjan
kdzremiik6do
munkavallalék

esetében:

A projekten t6lt6tt munkaidét megszorozzuk a

munkaszerzédésben szerepl6 oradijjal

Példa:

e Oradij mértékének  szerepelnie  kell a
munkaszerzdédésben, kinevezésben -> pl. 3 000
Ft/6ra

e a projekten toltétt munkaidé 80 éra volt az adott
hénapban

e elszamolhaté 6sszeg 80 * 3 000 Ft =240 000 Ft
bruttd bér +munkaltatéi jarulékok

e A munkaid6é 100%-at lefedé munkaidé nyilvantartd
rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezé.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

e Lista a projektben résztvevd személyekrdl (melyben szerepel az adott munkavallalé neve, projektben

betdltétt szerepe és a projektre forditott munkaidé szazaléka és a brutto bére)

e Munkaszerzddés vagy kinevezési okirat utols6 aktudlis / modositott valtozata.

e Munkakéri leirdas (a projekttel kapcsolatos feladat meghatarozasa a projekt munkatars munkakéri
leirasaban szerepel) vagy a munkaltaté igazolasa, hogy a munkavallald az adott projekitel
kapcsolatos feladatokat lat el.

e A munkaszerzédésnek/kinevezésnek vagy a munkakori leirasnak a kdvetkezéket kell tartalmaznia:
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o amunkavallalé munkaidejének projektire forditott szazalékos aranyat (csak b) esetben);

o amennyiben a munkavallal6 mas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is részt vesz, az
érintett projektre, programra, tdAmogatéra vald hivatkozast, tovabbé az érintett projektre forditott

munkaidé szazalékos aranyat;

o a munkavallalé projekt keretében ellatott fébb feladatait a pélyzatban foglalt outputokhoz

(kimeneti indikatorokhoz) rendelve.

o Amennyiben a munkavallalé feladataiban, vagy projektmegvalésitasban valé részvételére
vonatkoz6 id6tartamban valtozas kovetkezik be, a munkakdri leirast ennek megfeleléen

moédositani szilkséges.
e A munkavallalo bérjegyzéke/bérszamfeijtd lapja/fizetési jegyzéke.

e Munkaidé kimutatds, (munkaltatdé és a munkavéllalé6 altal alairt) amely tartalmazza a
projekttevékenységhez kapcsolédé munkadrakat, valamint az elvégzett tevékenység leirasat,

(projekttevékenységhez kapcsolddd munkadrakrdl) ( a fenti ¢) és d) esetben).

e Munkabér kifizetését igazold6 bankszamlakivonat (készpénzben t6rténé fizetés esetén az atvételt

igazol6 pénztarbizonylat).

e Bankszamlakivonat a munkabérrel kapcsolatos adok, jarulékok atutalasarol, valamint amennyiben
csoportos utalas torténik, a kedvezményezett képviseléjének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg

tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kdzterheket.

e Személyi koltségek kiszamitasi modszerének leirasa és a szamitdsokat tartalmaz6 részletes

segédtabla (eredeti, zaradékolt) a jelentéscsomagban meghatarozott formatumban.

Osszefoglalé tabla az elszamolashoz szilkséges dokumentumokrol:

Teljes
Dokumentum munl!aida Részmunkaid6 Részmunkaid6 O’radl'j
esetén Fix arany Valtozo6
Oraszam

Munkaszerz6dés Igen Igen Igen Igen
Munkakoéri leiras Igen Igen Igen Igen
Timesheet Nem Nem Igen Igen
Bérjegyzék Igen Igen Igen Igen
Bankszamla kivonat Igen Igen Igen Igen
SZPI éaltal kiadott laen lgen laen lgen
segédtabla 9 9 9 9
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Projektben résztvevd

személyek listaja Igen Igen lgen Igen

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasi rendje:

A kedvezményezett  alkalmazasaban allé személyeknek a projekt tevékenység végrehajtasaval
Osszefliggésben  keletkezett atmeneti  tObbletfeladat ellatdsa céljabédl megallapitott  kereset-
kiegészités/célfeladat kiirds elszamolhat6 kdltségnek minésul.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé
rendes munkaszerzédése alapjan jar6é alapbére (sem részben, sem egészben) nem Kkeriil elszamolasra a

projekt terhére.
Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhato el a
programban:

e Az elszamolast munkavallalonként kell elkésziteni.

e Az elszdmolashoz be kell mutatni a munkavéllal6 érvényes munkaszerz6dését és a
kerestkiegészités/célfeladat kiirasat.

e Az elsd beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi médszeren a projekt életciklusa soran nincs
lehet6ség valtoztatni, tehat az elszamolas vagy az alapbér alapjan vagy a kereset-
kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

e A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jaré o6radij mértéke nem
haladhatja meg a rendes munkaszerzédés szerinti éradij mértékét.

o Akereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrél sz6l6 (a munkaadé

és a munkavallalé altal alairt) megallapodésban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:
o aprojekt azonosité szama
o a projekt keretében elvégzendd feladatok;
o a megallapitott 6radij;

o a kereset-kiegészités/célfeladat kiiras idétartama.

4.3 Irodai és adminisztrativ kéltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate (szazalékban megadott koéltségatalany) szabaly alapjan

szamolhatdk el, amelynek nagysaga a projektben elszamolt személyi kdéltségek maximum 15%-a.

-18 -



KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem sziikséges alatamaszté dokumentumokat

becsatolni a kedvezményezettnek a hitelesitésre kijeldlt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ kdltségeket

kbzvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron elszamolni.

Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu kéltségek szamolhatok el:

Irodabérlet;

Ingatlanbiztositasok (tliz, betdrés, stb.), ingatlanaddk arra az ingatlanra, ahol a projekttel kapcsolatos

munkavégzés folyik és ahol az eszkdzbk-berendezések rendelkezésre alinak;
Rezsikoltségek (aram, fiités, viz-csatorna, stb.);

Irodaszerek (pl. papir, toll), valamint a mikédéshez szlikséges kis értéki eszkdzok és szolgaltatasok

(pl.: toner), fénymasolas;

A kedvezményezett szervezetén belll nydjtott altalanos szamviteli szolgaltatdsok (pl. kdnyvelés);
Archivalas, irattar;

Karbantartasi koltségek (takaritas, szerelés-javitas);

Biztonsagi szolgalat;

A projekt megvalositasahoz kapcsolddo IT rendszerek (telekommunikaciés és szamitogépes);
Kommunikacids koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltatasok, névjegykartyak);

A folyészamla vagy foly6szamlak megnyitasaval és vezetésével Osszefliggésben a bank altal
felszamitott dijak, amennyiben a mivelet végrehajtasahoz kiildn folydszamla megnyitasa szikséges;

Nemzetkdzi pénzigyi tranzakciok dijai.

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

A 15%-o0s flat rate szabdly automatikusan alkalmazandé minden kedvezményezett esetében a
jelentések benyujtasakor. Amennyiben az adott kedvezményezett nem szamol el személyi kéltséget

az érintett beszamolasi id6szakban, akkor adminisztrativ kdltség sem szamolhato el.

Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhaté el személyi kéltség a nemzeti szabalyok
alapjan, akkor adminisztrativ kdltség sem szamolhat6 el a projekt terhére (ezeknek a szervezeteknek

a személyi kéltségeken tul az adminisztrativ kdltségeket is finanszirozniuk kell).

A koltségvetési modositasok (csdkkenés, névekedés) kihathatnak a kdzvetlen személyi kdltségek
nagyséagara is, ezért az adminisztrativ kéltségek szamitasanal (15 %-os flat rate szabaly) figyelembe

kell venni a fenti valtozasokat.

-19-



KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

4.4 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation)

Azon személyek utazasi koltségei szamolhatéak el, akik a program jogosult terlletén a
projekttevékenységekhez kézvetlenll kapcsolédo feladatokat latnak el,és alkalmazottai a kedvezményezett

szervezetének. Kizérdlag a felmerilt és a ténylegesen kifizetett kdltségek szamolhatok el.
Elszamolhato koltségek kore:

Az utazasi koltségek kodzoétt a projekt megvaldsitasahoz szilkséges kilféldi és helyi utazasi koliségek

szamolhatdak el. (A teljes felsorolast a ,General Matrix of Costs” vonatkoz6 munkalapja tartalmazza):

o Utazasi koltségek:

o Kobzlekedési jegyek (busz és vonatjegyek, valamint 300 km-nél hosszabb utazas esetén
replléjegy koltsége. )

o Utas és gépjarmi biztositas

o Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (elszamolasa a NAV altal meghatarozott lizemanyag ar,

fogyasztas, valamint altalanos személygépkocsi normakoéltség alapjan)
e Autdpdlya dij, parkolasi dij
e Szdllas- és étkezési kdltségek
e Vizumdijak

e Napidij
A fent emlitett, a napidijbdl fedezett kdltségelemek nem téritheték meg a napidijon feldl.

A fent nevezett koliségeknek a kedvezményezett alkalmazottja altali kdzvetlen kifizetését a koltségnek a
kedvezményezett 4altal az alkalmazott részére t6rténdé megtéritését igazol6 dokumentummal kell
alatdmasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapul6 rendelete 5. cikk 4. bek)

A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:

e Az utazasi és szallaskoéltségek kdzott azok a projekt megvaldsitashoz sziikséges kilfoldi és helyi
utazasi koltségek és napidijak szamolhatok el, amelyek a palyazatban feltiintetésre keriltek, és
kizérélag a kedvezményezett alkalmazasaban allé személyek (projekt személyzet, projekt résztvevék)
talalkozékon, rendezvényeken, konferencidkon valé részvételéhez kapcsolédnak. Altalanos
szabalyként érvényes, hogy az utazas id6tartama meg kell, hogy egyezzen a rendezvény
idétartamaval. Ettél eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartézkodas koéltségei (extra

szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjak meg az utazasi kdltség megtakaritast.
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e Kizarolag a kedvezményezett szervezet altal kifizetett kdltségek szamolhatéak el. Abban az esetben
mikor a projekt tevékenységet ellatdé személyek az utazas soran maguk fizetik a kiadasaikat, a
kéltségeik elszamolasanak a feltétele a koéltségeknek a munkaltaté altal tértént kifizetésének a

bizonyitasa.

e Ha az utazason kiilsé szakértd is részt vesz, akkor a szakértd utazasi koltségeit a kiilsé szakérték és
szolgaltatasok koéltségsoron kell elszamolni. A kiilsé szakértdk utazasi és szallas kéltségeit (beleértve
a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkoz6i szerz6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a kuils6
szakérték és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. Ezen felll semmilyen tovabbi kéltség

(fogyasztasrol sz6l6 szamlak, napidijak, utazasi kéltségek) nem szamolhato el.

e Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szamara lehet elszamolni, akik a projekt

érdekében belféldre/kilféldre utaznak.

e A napidijak nemzeti szabalyozas szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsé szabalyozésa
szerint kerGlhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all rendelkezésre napidijat szabalyozé dokumentum
az elszamolashoz a Bizottsag (EU) 2016/1611 szamd, felhatalmazason alapulé rendelete az
iranyado. A nemzeti szabalyozassal 6sszhangban napidijon felll a kapcsolédo jarulékok és addk is

elszamolhat6 kéltségnek mindsiilnek.

A szdllas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 szamu, felhatalmazason alapul6

rendeletében az aldbbi honlapon orszagonként meghatarozott dijakat:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Ett6l eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

e Az utazasoknal mindig a legkdltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Repll6jegyek esetén csak
a turista, mig vonat esetében csak a 2. osztalyu jegyek szamolhaték el. Business vagy elsé osztalyu
jegyek abban az esetben szamolhatéak el, ha a foglalaskor azok bizonyulnak a
legkoéltséghatékonyabb megoldasnak (alatamasztva pl. a foglalasi oldalakrol készitett

képernybképpel.

e Taxi koltség (repll6tér/vasutallomas és a hotel/rendezvény helyszin viszonylatdban) részletes és
alapos indoklds mellett, indokolt esetben szédmolhaté el (pl.: ha témegkdzlekedés nem All

rendelkezésre).

e  Autokodlcsdnzés csak kivételes és indokolt esetben szamolhaté el (pl. Az esemény helyszine nem

érhet6 el tdmegkdzlekedéssel, az utazék szama miatt kéltséghatékonyabb megoldas, stb)

e Napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/talalkozé/rendezvény, stb. (tovabbiakban
"esemény”) napok szamaval megegyez6 lehet, kiegészitve az ,esemény” el6tti és utani 1-1 nappal
(kivéve, ha kédltséghatékonysag miatt volt sziikséges elszamolni hosszabb idészakot).

A kilféldi napidijak elszamolasara a kovetkezé6 médszerek lehetségesek:
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Az Eurdpai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositasa esetén a kiilféldi napidijnak kell
fedeznie a szallas, ellatas és helyi kbzlekedés kéltségeit, azaz a napidijon feliil tovabbi szallas, ellatas,
helyi kdzlekedés koltség nem szdmolhatd el. A Tanacs altal megallapitott napidij csak abban az

esetben szamolhaté el, amennyiben a munkavallalé legalabb egy éjszakat kulféldén tartézkodik.

Ez esetben az elszamolni kivant utazas idépontjaban hatélyos, Tanécs altal meghatéarozott napidij

szamolhaté el (https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiems-2017-03-17 en.pdf).

Amennyiben a magyar kedvezményezett belsé szabdalyozasa szerinti kiilféldi napidij kerll kifizetésre,
szallaskoltség, orszagon bellli és kulfoldi tavolsagi kdzlekedés koltsége és helyi kbzlekedési
koltségek elszamolhatok a napidijon felil. Az ilyen médon elszamolt napidij, valamint szallas és
utazéasi koltségek egylttes dsszege nem haladhatja meg az Eurépai Tanacs altal meghatérozott
napidijakat. Egyéb ellatasi kdltségek nem szamolhatok el. Kiilféldi napidijak belsé szabalyzas szerint

kinn toltétt nappalokra is (nem kizarélag a kinn t6ltétt éjszakakra) elszamolhatok.

Amennyiben kilféldi napidij nem kerUl kifizetésre, széllaskoéltség, orszagon bellli és kiilféldi tavolsagi
kdzlekedés koltsége, helyi kdzlekedési és ellatasi koltségek elszamolhaték, amelyeknek az egyiittes

0sszege sem haladhatja meg az Eurépai Tanacs altal meghatarozott napidijakat.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Az utaz6 személy munkaszerzédése/ kinevezési okirat

Uti jelentés az utazd személy dltal alairva és a projektmenedzser/térvényes képviseld altal jovahagyva
(belféldi és kilfoldi utaknal is csatolni kell);

Az (ti jelentés tartalma:
o a projekt céljabdl utaz6é személyek megnevezése

o azutazas id6tartama (kezd6 datum- befejezés datuma, hataratiépések idépontjai

(amennyiben relevans))
o azutazas tervezett célja, és elért eredmények
o azutazéas helyszine

A Kint tartézkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivék, napirend, emlékezteték, fényképek, jelenléti iv
stb.);

Eredeti, zaradékolt 6sszesitd a kiklldetési kdltségekhez (100 EUR alatti kdltségek esetében)
Kiklldetesi rendelvény:

o mely tartalmazza az uti célt,

o akikiildetés kezdb és zar6 napjat,

o akinn tartézkodasra elszamolt napidijak 6sszegét

o valamint a kiklldetést elrendel6 alairasat;
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A napidij elszamolasahoz sziikséges igazolé dokumentumok:
o A napidij szamfejtését igazol6 dokumentum
o A kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata stb.)

o A kbzterhek befizetését igazold bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal
kapcsolatos kdzterheket.

e A kedvezményezett altal kifizetett eredeti, zaradékolt szamlak és szamviteli bizonylatok

e A felmerllt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata;
koéltségek munkavallalo részére torténd kifizetésének igazolasa);

e (Gépkocsi hasznéalat esetén: gépkocsi elszdmolas (a kedvezményezett szervezetének szabalyozasa
szerint; tartalmazza az utazas Gtvonalét, a megtett kilométert és az utazas kéltségét). Amennyiben
maganjarmivet hasznaltak, a koltségtéritésre irdnyulé kérelmek az utazédsra vonatkozé Grlappal, a
nemzeti eljardsokkal és a megallapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adanddk le. Gépkocsi
elszamolas esetén az elszamolhat6 dsszeg nem haladhatja meg az NAV (zemanyagar szerinti
elszamolhaté 6sszeget;

e Maganjarmi hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély;

e Vonatjegy/buszjegy/repil6jegy, beszallokartya, stb. (100 Eurd feletti kdltségek esetén az eredeti

szamla is)

4.5 Kiils6 szakértoi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services)

Kilsé szakértbk és szolgéltatasok koliségsoron a projektek koliségvetésének terhére, klls6é féltdl
(kOltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)
megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlenil kapcsolédd szolgaltatasok
igénybevételének koltségei szamolhaték el.

Kiils6 szakértok és szolgaltatasok koltségsoron kizarélag az alabbi tevékenységek koltségei
szamolhatok el:

e Tanulmanyok, kutatasok (pl.: értékelések, stratégidk, otlet tervek, kiviteli tervek, kézi kdnyvek);

o Képzés (pl.: oktatdk);

e Forditas;

e [T rendszerek és weblapfejlesztés, mddositasok és frissitések;

e Promdciék, kommunikacio, reklam, nyilvanossag és tajékoztatas koéltségei;

e Kils6 projekt és pénzligyi menedzseri feladatok koltségei;
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e Rendezvények, taldlkozdk szervezésével és végrehajtasaval 6sszefliggd szolgaltatasok (terembérlet,

étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;
e Rendezvényen val6 részvétel dija (regisztracios dij);

e Jogi szaktanacsadés és kdzjegyz6i szolgaltatasok, miiszaki és pénziigyi szakérték munkadija, egyéb

szaktanacsadas és kdnyvviteli szolgaltatasok;
e Szerz6i tulajdonjog dija, szellemi tulajdonjogok;

e Garancia/biztositék nyujtas bank vagy mas pénzigyi vallalkozas altal, amennyiben azt uniés vagy

nemzeti jogszabaly, illetve a monitoring bizottsag altal elfogadott programozasi dokumentum irja elé;
o Kils6 szakérték, eldadok, Uléslevezetd elnbkdk és egyéb szolgaltatdk utazasi és szallaskoltségei;

e A projekt végrehajtasa érdekében méas specidlis feladatot ellatdé szakért6k és szolgéaltatast nyujtdk
kéltségei;
e Egyéb, projekimegvaldsitashoz szilkséges szolgaltatasok és szakérték kdltségei

e Ajandék koltsége maximum 50 EUR / db egységéron elszdmolhaté a ,Programme general rules on

eligibility of expendeture” dokumentum és az ,External expertise and services costs” fejezet szerint.
Kiils6 szakértéi dij elszamolhatdésaganak feltételei:

e Valdsan felmerlilt, szerzédéssel alatamasztott, szamlaval igazolt kéltségek;

e AKkilsé szakérté munkaja egyértelmlen kapcsolddik a projekt tevékenységéhez és elengedhetetlen

a sikeres projektmegvalésitashoz;

o AKkilsé szakérték altal szamlazott kéltségek aranyosak a szakértd tapasztalataval, az altala nyujtott

szolgéltatas szinvonalaval és mértékével;

e A kedvezményezett munkavallaléjaval kotoétt szerz6dés értéke kilsé szakért6i soron nem

elszamolhaté;

o A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. vonatkoz6 rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon
beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 2500 eurdt
eléré vagy meghaladd értéki beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni a jelen elszdmolasi

segédlet 3.8. pontjaban leirtak szerint.

o Kils6 szakértdk, eléadok, talalkozok elndkségét ellatdé személyek és szolgaltatds nyljtok utazasi és
szdallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatéak el. Amennyiben a kilsé szakértének
kizarélag utazasi és szallas koltsége merdlt fel (megbizasi dij nem kerdlt kifizetésre) a megbizasi

szerzddésben fel kell ennek tényét tiintetni;

e Az elkészilt kiadvanyokon, ajandékokon az Interreg V-A Romania Magyarorszag Egyuttm{kddési

Program arculati elemeit fel kell tlintetni (a Visual Identity Manual eléirasainak betartasaval);;
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e Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet alkalmazasaban alld, azonban a kedvezményezett
hivatalos képviseletére jogosult személy vesz részt az utazason (pl. egyesulet/alapitvany/kuratérium
elndke) és utazasi kéltséget kivannak elszamolni, a kapcsolddé felkérést be kell nydjtani (tartalmazza

az utazds idépontjat, utvonalat és az utazé személy nevét);

e Az arculati elemekre vonatkoz6 szabalyok be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijeldlt szervezet

fenntartja a jogot arra, hogy az elszamolhat6 kéltségek 6sszegét csdkkentse.
e A miszaki ellenérzés koltsége nem haladhatja meg az épitési kdltség 5 szazalékat.
e A Kedvezményezettek kozotti k6zds, megosztott kdltségek nem elszamolhat6ak.
e A képzési programokat tanusitott szolgaltatoknak kell nydjtaniuk.

e El6legszamla, melynek kiéllitdsa a véllalkozé és a kedvezményezett k6zott megkotott szerz6désben
a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerilt, elszamolhatd,

azonban az el6legszamla a hozza kapcsol6dé részszamlaval egyltt kerQl hitelesitésre.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

e Kozbeszerzési eljaras telijes dokumentacidja

e Anettd 2500 eurdt eléré vagy meghaladé értékl beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést
alatdmaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 3.8. pontjdban leirtak szerint (A nettdé 2500 eurd

alatti beszerzések esetében az ellendrzés a jelen elszamolasi segédlet 3.9. pontja szerint térténik).

e Kapcsol6dd szerz6dés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekitel kapcsolatos feladat,

széllitasi hataridd, ellenszolgaltatas mértéke, stb.;

e Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérél, melyet projektmenedzser és a teljesités igazolasara

jogosult ir ala);

e A kedvezményezett altal kbzvetlenll kifizetett, zaradékolt szamla vagy szamlaval egyenértéki
szamviteli bizonylat, melyen a kapcsol6dd szerzédéssel dsszhangban az elvégzett szolgaltatas
egyértelmien szerepel. Azon kilsé szakérték esetében, akik feladatukat 6ra- vagy napidij alapjan
latjak el, az altaluk kiallitott szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott napok/6rak szamat, egységérat

és a teljes dsszeget;
o Kifizetés igazolésa;

e A kilsé szakértd altal elvégzett tevékenységet alatamaszté dokumentumok (pl. tanulmanyok,

elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.);
e A kedvezményezett képvisel6jének felkérése az utazason vald részvételre;

o Akillsé szakérté nevére sz6l6 felkérés az utazason vald részvételre;
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e Amennyiben a szolgdltatasnyujtas végterméke valamilyen forméaban materializalodik (pl. tanulmany,
kiadvany, szorélap, prospektus, kényv stb.), a végtermék elektronikus példanya;

e Szakértd nyilatkozata arrél, hogy az altala elkészitett tanulmany méas Eurdpai Unids, vagy hazai

finanszirozasbdl megvaldsitott palyazatban nem kerilt elszamolasra;
e Megbizasi szerzédés esetén:
o A szakértd bérszamfejt6 lapja vagy eredeti zaradékolt szamlaja
o A megbizasi dij kifizetését igazol6 bankszamlakivonat
o Jarulékok befizetést igazolé bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén)

o valamint nyilatkozat arr6l, hogy a kifizetett jarulékok tartalmazzak a megbizott utan kifizetendd
jarulékokat is.

e Vallalkoz6i szerz6dés esetén:
o Eredeti zaradékolt szamla

o Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazol6 bankszamlakivonat stb.)

4.6 Eszk6z6k (Equipment costs)

A beszerzés koéltségsoron azok a projekthez kapcsoldédd eszkdzbeszerzések és bérlések (a projekt idétartama
alatt adott idészakra bérelt eszkdzO0k esetében) szamolhatdék el, amelyek nélkiilézhetetlenek a projekt

megvaldsitasahoz és a jévahagyott palyazatban szerepelnek.
Eszkdzbeszerzés elszamolhatésaganak feltételei:

e (Csak Uj eszkdz beszerzése tamogathatd.

o Az eszkdzt kizarblag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt id6tartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni az utolsé tdmogatési részlet
jovairasanak datumatol szamitott legalabb 5 évig.

e Az energiamegtakaritast, a megujuld, alternativ energiaforrdsokat hasznal6 eszkdzbeszerzések a
projekt teljes elszamolhatd 6sszegének maximum 15 szazalékat tehetik ki.

Az alabbi eszk6z06k koltsége szamolhato el (a teljes felsorolast a ,,General Matrix of Costs” vonatkozo
munkalapja tartalmazza):

IT hardverek és szoftverek (kdzvetlenil kapcsolédnak a projekthez);

Irodai butorok és berendezések;

Laboratériumi felszerelések;

Gépek és miiszerek;
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e Szerszamok vagy készllékek;

e FEgyéb, a projekt megvaldsitdshoz szilkséges egyedi eszkdzok (pl.: vegyszerek kutatasi

tevékenységhez, Gizemanyag, vetémag, kisérleti allat, stb.)
e Jarmivek (és a kapcsolddo biztositas, potalkatrész, miszaki fellilvizsgalat kéltségei)
o Eszkdzbérlések (ideértve autd-, busz- és egyéb jarmi bérlését is - részletes indoklassal és csak

abban az esetben, amennyiben a projekt céljait szolgalja a bérlés).

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszkdz6k a tébbi kéltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.: kdzvetett

koéltségként adminisztrativ kéltségvetési sorra nem kerlltek bedllitasra.).
A koltségek elszamolhatosaganak tovabbi feltételei:

e Ertékcsokkenés nem elszamolhatd kéltség;

o Abeszerzett eszkdzok teljes kdltsége csak abban az esetben szamolhato el, amennyiben a beszerzett
eszkdz a projekt fenntartdsdhoz nélkilézhetetlen (akkor is, ha az értékcsdkkenési leirds ideje

hosszabb, mint a projekt id6tartama);
e Egyértelmiien kapcsolédik a projekthez, és csak a projekt megvalésitashoz hasznaljak;

o Kizarblag azok az eszkdzdk szamolhatok el, amelyek a projekt megvaldsitasahoz feltétlendl
szikségesek és a palyazati formanyomtatvanyban feltlintetésre kertltek. Barmilyen valtozashoz az

Iranyité Hat6sag, vagy a Kozos Titkarsag elézetes jévahagyasa szliikséges;

o A szallito(k) kivalasztdsa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések
esetében, ahol nem szlikséges kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 2 500 eur6t eléré vagy
meghaladd értékl beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 3.8.

pontjaban leirtak szerint.
e Az eszk6zO6kdn az arculati elemeket meg kell jeleniteni (a Visual Identity Manual el6irdasainak
betartasaval);

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

o Kodzbeszerzési eljards dokumentacidja

o Anettd 2500 eurét eléré vagy meghaladé értékl beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést
alatamaszté dokumentumok az elszdmolasi segédlet 3.8. pontjdban leirtak szerint. (A netté 2 500

euro alatti beszerzések esetében az ellenbrzés az elszdmolasi segédlet 3.9. pontja szerint térténik).

e Szerz6dés vagy megrendelés, mely kelléen részletesen tartalmazza az eszkdéz muszaki

specifikacidjat és a pénzlgyi informacidkat, tovabba a programra és a projektre valé utalast;
e Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esé szamviteli bizonylat

e Kifizetés igazolasa;
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Leltar/allomanyba vétel dokumentacioja, ahol lehetséges a projekire és a programra vonatkozo

utalas;

Targyi eszkdz karton

Atadas-atvételi jegyzokdnyv/szallitolevél
Garancidk, biztositékok stb. iratanyaga;

Képek a beszerzett eszkdzrél;

Helyszini ellenérzés soran a tovabbi szempontok kerlilnek ellenérzésre:

az elszamolt eszkdz ténylegesen beszerzésre ker(lt, és a palyazati formanyomtatvanyban megjeldlt
helyen ker(lt elhelyezésre

a jovahagyott palyazati formanyomtatvanyban szereplé eszkdz kerllt beszerzésre

a beszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznéljak

a beszerzett eszk6z6kdn a program kételezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre keriltek

az eszkbzbeszerzés és —bérlés a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel

4.7 Infrastruktura és épités (Infrastructure and works)

Az alabbi tevékenységekhez kapcsoldédd koéltségek tamogathatdak. Az elszamolhatd kéltségek listajat a

.Programme General Rules on Eligibility of Expenditure” cim( dokumentum, valamint a ,General Matrix of

Costs” vonatkoz6 munkalapja tartalmazza:

A beruhdzas elbkészitése
Engedélyezési, hatdségi, rendszerkiépitési dijak

Epités, felljitas, korszerisités koltségei

A koéltségek elszamolhatosaganak feltételei:

Kézvetlenil kapcsolédik a projekthez és a sikeres projektmegvaldsitashoz nélklldzhetetlen, valamint
a jovahagyott palyazatban szerepelnek, amennyiben attél eltérés tortént, azt korabban a Kbézoés

Titkarsag vagy az Iranyité Hatésag jévahagyta;

A beruhazéast kizar6lag a projekt céljaira lehet haszndlni a projekt idétartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a beruhdzas tulajdonjogat nem lehet véltoztatni projekt pénzigyi zarasanak

datumatol szamitott legalabb 5 évig.

A beruhdzashoz szikséges jovahagyasoknak, megdllapodasoknak és épitési engedélyeknek a

Fészerzédés (Subsidy Contract) alairasat kdvetd 6 honapon bellil rendelkezésre kell allniuk.

Abban az esetben, ha a koziti infrastruktira épités magaban foglalja a fdéldvasarlast
(vasarlast/kisajatitast), akkor a féldvasarlas koéltségei nem haladhatjdk meg a becsllt beruhazasi

koltség ERFA részének 5 szazalékat.
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e Aberuhazas maximum 10 szazaléka erejéig tartalék koltséget lehet elszamolni, amennyiben a tartalék
kéltsége dokumentumokkal alatdmasztott.

o Kiegészitd munka kdltsége nem elszamolhato.

e A beruhazasoknak dsszhangban kell lennilk a Kbt. rendelkezéseivel, valamint az egyéb iranyadé

nemzeti szabalyozassal,

o A szallito(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések
esetében, ahol nem szikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 2 500 eurot eléré vagy
meghaladd értékl beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 3.8.
pontjaban leirtak szerint.

e Meg kell felelni a program nyilvanossagi eléirasainak (l&asd.: Visual Identity Manual).

e El6legszamla, melynek kiéllitdsa a véllalkozé és a kedvezményezett k6zott megkotdtt szerz6désben
a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerilt, elszamolhatd,

azonban az el6legszamla a hozza kapcsol6dé részszamlaval egyltt kerQl hitelesitésre.
Az elszamolasahoz kapcsolodo dokumentumok:

o A kdOzbeszerzési eljaras dokumentumai

e Anettd 2500 eurét eléré vagy meghaladé értékl beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést

alatamaszté dokumentumok a jelen elszamolasi segédlet 3.8. pontjaban leirtak szerint.
o A kapcsolddd szerzédés (melynek tartalmaznia kell a projektre és a programra val6 utalést);
e Kiviteli terv — amennyiben relevans

e Aberuhazashoz kapcsol6dd engedélyezési dokumentumok (pl.: jogerds épitési- és hasznalatbavételi

engedély kedvezményezett altal hitelesitett masolata), amennyiben a beruhazas engedély kételes;
e [Egyéb, a nemzeti szabalyozasnak megfeleld engedélyek;
e A megrendel6 altal kidllitott, a kivitelezd és a miszaki ellenér altal is alairt teljesitésigazolas;
e Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esé szamviteli bizonylat
o Kifizetést igazolé dokumentumok.

e A munkakat alatamaszté fotédokumentacié (a kdtelezé nyilvanosségi elemekkel, 1asd.: Visual Identity

Manual)

e Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatamaszté dokumentumok, melyek a tervezett

munkak elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést lehetévé teszik;
e Miszaki atadas-atvételi jegyzékdnyv;

o Leltarbavételi-/allomanyba-vételi bizonylatok;
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e A beruhazasat alatamasztdé dokumentumok (pl.: épitési/bontasi naplé, amennyiben a beruhazas
épitési/bontasi engedély koételes, stb.)

A beruhdzasok ellenérzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan térténik:

e aberuhazas a jévahagyott palyazatban/eMS-ben foglaltaknak megfeleléen ténylegesen megvalosult,
az elszamolni kivant kéltségekhez kapcsolédé munkdk megvaldsultak,

e a megvalbsult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak,

e akedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel,

e aprogram kotelezé nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerlltek.

5. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A projekt megvaldsitasa soran kérjik, hogy vegyék figyelembe a 1303/2013 (CPR) EK rendelet Xl szamu
melléklet 2.2 pontjat, illetve az Interreg V-A Romania-Magyarorszag Program arculattal, tajékoztatassal és
nyilvdnossaggal kapcsolatos kdvetelményeit tartalmazé Visual Identity Manual dokumentumot, valamint a

Project Implementation Manual 3.4. pontjaban leirtakat.

6. BEVETELEK

A projekt keretében keletkezett nettd bevételekkel kapcsolatban részletes informéacié a 1303/2013 sz. EK
rendelet bevezetd részének (57) és (58) bekezdése, a rendelet 61 . cikke alatt, az Interreg V-A Romania-
Magyarorszag Program Palyazati Felhivasaiban (GUIDE FOR APPLICANTS - CHAPTER 1. GENERAL
INFORMATION), valamint a Projekt Vérgrehajtasi Kézikényvben (Project Implementation Manual) talalhaté.
Fészabaly, hogy a projekt alatt és a projekizarast kdévetd 3 éven belll keletkezett nettd bevétellel a kapott
tamogatast csokkenteni kell. ,Nett6 bevétel” a mivelet keretében kinalt arukért vagy szolgéltatasokért
kbzvetlenll a felhasznalok altal fizetett pénzeszkdz-bearamlast jelenti, példaul az infrastruktira hasznalataért
kbzvetlenll a felhasznaldkat terhel6 dijakat, a fold vagy az épuletek eladasabdl vagy bérbeadasabdl szarmazé
bevételeket vagy a szolgaltatasokért kapott ellentételezést a mikddési kéltségek és az adott idészakban a
rovid élettartamu felszerelések cseréjére forditott koliségek levonasaval. A mivelet kévetkeztében
megvaldsulé mikoédésikbltség-megtakaritasokat ugy kell kezelni, mint a netté bevételeket, kivéve ha ezeket

a mikoédtetésre iranyuld tamogatésok ugyanilyen mértéki csékkentése ellentételezi.

A projekt megvaldsitasa alatt keletkezett nettdé bevételekrél valamennyi kedvezményezettnek minden
kedvezményezetti jelentésben be kell szamolnia. A netté bevétel 6sszegével a kedvezményezetti jelentésben
az adott id6szakban elszamolni kivant kéltség csékkentésre kerll. A nettd bevételek atszamitasi arfolyama
megegyezik a kedvezményezetti jelentésben szerepldé koliségek atszadmitasi arfolyamaval. A jelentésben

megadott adatok helyességét az elsé szinti ellendrzés helyszini ellendrzés keretében ellenérzi. A bevételeket
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a konyvelésben szerepeltetni kell, tovabba az alatamasztd6 dokumentumokat az elsé szintl ellenérzés
ellendrizheti.

Amennyiben a kedvezményezett &ltal benyujtott jelentés alapjan netté bevételek nem képzddtek azonban a
helyszini ellenérzés soran dokumentumokkal aldtdmaszthaté médon igazolast nyer a netté bevétel
keletkezésének ténye, abban az esetben az elsé szintli ellenérzés koteles a feltételezett szabalytalansagot

jelenteni az illetékes osztalynak, tovabba a ki nem mutatott nett6é bevétel visszakdvetelésre kerdl.

A projektzarast koévetéen valamennyi kedvezményezettnek adatot sziikséges szolgéltatnia a vezetd
kedvezményezett részére annak érdekében, hogy a vezetd kedvezményezett a fenntartasi jelentésekben
beszamolhasson a projektszinten esetlegesen keletkezett nettdé bevételekrél a ténylegesen keletkezett
bevételek és kodltségek bemutatdsa révén. A nettd bevétel 6sszege a vezeté kedvezményezetten keresztill

visszakbvetelésre kerll. Az adatok ellendrzése a programszabdlyokban foglaltak szerint térténik.

7. MELLEKLETEK

1. AFA nyilatkozat

2. AFA dsszesité forditott adozas esetén

3. Segédlet az Interreg V-A Romania-Magyarorszag Program keretében elszamolt bérekhez
4. Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

5. Osszesitd a kikilldetési kdltségekhez

6. Nyilatkozat 2500 euré alatti beszerzésekrol

7. Kedvezményezett nyilatkozatai

8. Nyilatkozat a jévahagyott és atutalt kdltségekrdl

9. Projektrész médositas formanyomtatvany

10. Allami tamogatasi nyilatkozat

8. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

A Interreg V-A Romania-Magyarorszag Program els6 szinti ellen6rzését a Széchenyi Programiroda Nonprofit
Kft. Kelet-magyarorszagi Ellen6rzési Osztalya latja el. Az elsd szintl ellenérzés szervezeti egységeinek

elérhetésége:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
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Nemzetkdzi- és Eurdpai Egyittmiikddési Programok Igazgatésag
Kelet-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly Békéscsaba
5600 Békéscsaba, Gyulai 0t 1.

Tel. +36 66 520 250

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkdzi- és Eurdpai Egyittmiikddési Programok Igazgatésag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly Matészalka

4700 Matészalka, Szalkay L. u. 11.

Tel. +36 44 500 230

-32-



