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I. Contractul de finantare

- Stabileste conditiile de implementare a proiectului: durata,
valoarea, eligibilitatea si rambursarea cheltuielilor,
drepturile si obligatiile partilor, neregulile si recuperarea,
modificarea contractului, rezilierea, etc.

ANEXELE:
1. Cererea de finantare aprobata

2. Acordul de parteneriat
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- Daca au fost angajate dupa aprobarea de catre MC a
proiectului (cu exceptia cheltuielilor de pregatire care
trebuie sa fie generate intre 01.01.2014 si data
depunerii proiectului)

- Respecta legislatia comunitara si nationala in vigoare

- Sunt cuprinse in Cererea de finantare aprobata

- Respecta conditiile stabilite la nivelul Programului
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Rambursarea cheltuielilor:

- In baza rapoartelor de proiect intocmite de Beneficiarul
principal prin centralizarea informatiilor cuprinse in rapoartele
la nivel de partener si a certificatelor FLC aferente

- Rapoartele de proiect vor include doar cheltuielile validate de
catre CPN

- Sumele vor fi transferate in EURO, in contul bancar al
Beneficiarului principal care are obligatia de a le transfera

partenerilor
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Modificarea contractului de finantare:
1. Prin Act aditional
care necesita aprobarea Comitetului de Monitorizare
care necesita aprobarea Autoritatii de Management
2. Prin notificare de modificare:
cu aprobare SC
fara a fi necesara aprobare

3. Prininstructiune emisa de Seful AM
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Rolul si responsabilitatile BP:

- Are dreptul de a reprezenta toti beneficiarii din cadrul proiectului

- Este responsabil pentru implementarea intregului proiect

- Garanteaza ca atat el, cat si beneficiarii din proiect, respecta
reglementarile legale in vigoare, prevederile Ghidului Solicitantului
aferent Apelului, Manualului pentru Implementarea Proiectelor,
Manualului eMS de raportare si a Manualului de Identitate Vizuala

- Se asigura ca cheltuielile prezentate de Beneficiarii din proiect au fost
verificate de CPN

- Raspunde solicitarilor AM/JS in termenul impus
“ 29 S
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Rolul si responsabilitatile BP:

- Are dreptul de a solicita, in cazuri justificate, suspendarea perioadei de
implementare a proiectului pentru un interval de maximum 3 luni

- Pastreaza si se asigura ca partenerii sai pastreaza conturi analitice
distincte pentru proiect

- Includein raportul de proiect doar cheltuielile validate de catre CPN

- Este responsabil fata de AM pentru neregulile identificate, chiar si cele
privind partenerii

- Este obligat sa pastreze, pe o perioada de 3 ani de la inchiderea oficiala
a programului, toate dosarele, documentele si datele referitoare la
‘proiecth % %
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Rolul si responsabilitatile Beneficiarului:

- Respecta recomandarile rezultate in urma unui audit

- Implementeaza partea de proiect pentru care este responsabil,

- Notifica BP asupra oricarei situatii care ar putea duce la imposibilitatea
temporara sau permanenta de a implementa proiectul sau a oricarei
situatii ce ar putea determina intarzieri in implementarea acestuia

- Are obligatia incarcarii in eMS a rapoartelor la nivel de partener si a
altor documente, conform Manualelor programului

- Are obligatia de a raspunde oricaror solicitari ale BP, in termenul indicat
in solicitare

“ 29 S
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Rolul si responsabilitatile Beneficiarului:

- Isi asuma Intreaga responsabilitate cu privire la daunele cauzate
tertilor, din vina sa, in cursul implementarii proiectului

- Trebuie sa implementeze, in termenul stipulat, masurile indicate in
planul de actiune stabilit de BP/AM/SC, conform recomandarilor
rezultate in urma unei misiuni de audit a Comisiei Europene, a
Autoritatii de audit sau a altor organisme de audit si control

- In cazul unei nereguli, Beneficiarul de proiect trebuie s ramburseze

BP suma FEDR afectata de neregula

“ 29 S
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Alte obligatii si responsabilitati:

HUNGARIAN
GOVERNMENT

- Beneficiarul are obligatia, cu cel putin 6 luniinainte de terminarea
proiectului, sa solicite AM reducerea bugetului cu suma ramasa
necheltuita la nivel de partener

- Beneficiarii trebuie sa solicite validarea cheltuielilor/depunerea unui
raport catre CPN in termen de 15 zile calendaristice de la terminarea
perioadei de raportare

- In cazul in care raman economii dupa implementarea contractelor de
achizitie la nivel de proiect, BP are obligatia cain 15 zile calendaristice
sa anunte AM/JS

- Pentru o perioada de 5 ani dupa ultimul transfer financiar, BP trebuie

%s3 dephné‘an&l un raport de sustenabilitate
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Alte obligatii si responsabilitati:

- Beneficiarii au obligatia de a respecta Manualul de Identitate Vizuala si
de a solicita JS avizul de vizibilitate pentru materialele de informare si
promotionale realizate in cadrul proiectului

- de a participa la seminariile organizate de JS

- de a posta pe pagina web a proiectului, un link catre pagina
programului
ATENTIE
Contractul de Finantare trebuie insusit de fiecare

beneficiar/partener in cadrul proiectului
“ BB’
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Il. Manualul pentru implementare a proiectului

1. Introducere

2. Contractare

3. Implementarea si monitorizarea proiectelor
4, Validarea cheltuielilor eligibile

5. Ajutorul de stat

6. Erori frecvente

7. Nereguli si fraude

8. Glosar de termeni

9. Cadrul legislatic

10. Anexe

AR RN
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INFORMATII GENERALE

e Disponibil in engleza, romana si maghiara

e Relevantin egala masura pentru toti beneficiarii de proiect

e Acopera perioada de la selectarea proiectului pana la
incheierea proiectului

e Informatii legate de managementul administrativ si financiar al
proiectelor, monitorizare, raportare, proceduri de control si
cerinte ale Programului

e Poate fi modificat

e Trebuie consultatin fiecare situatie care apare
A2ARAN'
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ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE FINANTARE
SI ALTE MODIFICARI

HU /\A
GO lI MENT

e Este recomandat ca beneficiarii sa limiteze pe cat posibil numarul de
modificari ale proiectului

e In oricare situatie, BP va informa SC. Acesta va fi cel care va decide
daca modificarea are nevoie de un Act aditional sau nu.

e Orice modificare a Contractului de finantare poate genera modificari la
Contractul de co-finantare.

e \Versiunea electronica a Aplicatiei primeaza asupra versiunii tiparite/
pdf a Aplicatiei.

AR RN

Partnership for a better future www.interreg-rohu.eu



& Interreg H

Romania-Hungary

European Regional Development Fund
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ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE FINANTARE SI ALTE MODIFICARI

1. Notificare fara
aprobare

Date de contact
Inlocuire reprezentant
legal/ persoana de
contact
Decalare data
desfasurare eveniment
Schimbarea formei uneia
dintre activitati
Schimbarea locatiei unui
work-shop planificat
Realocari bugetare in
cadrul aceleiasi linii
bugetare, in limita a 20%,
fara modificarea valorii
totale a liniei bugetare

Partnership for a better future

2. Notificare cu

aprobare
Realocare intre linii
bugetare, in limita a
5.000 Euro sau 20%
din fiecare linie
bugetara - se va lua
in considerare
valoarea cea mai
mare
Realocare bugetara
in cadrul aceleiasi
linii bugetare, peste
limita de 20%, fara
schimbarea valorii
totale a liniei
Modificarea unei
pozitii din echipa de
implementare a
proiectului

3. Act aditional la
contract

Modificari in organizatia
partenerului de proiect
Modificariin parteneriatul
proiectului
Realocare bugetara intre
Beneficiarii de proiect
Realocari bugetare intre
linii bugetare, peste limita a
20%
Modificari tehnice fata de
documentele din
Formularul de aplicatie
aprobat
Prelungirea perioadei de
implementare pana la
perioada maxima indicata
de GS
Modificari majore in AF

www.interreg-rohu.eu
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NOTIFICAREA FARA APROBARE

- Initiata de BL in scris, prin e-mail, printr-o Notificare de modificare
catre SCinsotita de documente justificative scanate

- Dupa notificarea si contactarea SC, BP va solicita acceptul SC si va initia
notificarea in eMS, incarcand atat notificarea cat si documentele suport
in termen de max. 3 zile

- SCva permite BP sa efectueze modificarile necesare in Formularul
aplicatiei din eMS

A2A2ARAN"
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NOTIFICAREA CU APROBARE

- Modificarea se va initia in scris, prin email de catre BP, care trimite la
SC Cererea de modificare si toate documentele justificative (scanate
si/sau in original)

- Va cuprinde: o justificare pentru modificari, o explicatie privind
consecintele acestora asupra implementarii proiectului, solutia
propusa si masurile pentru evitarea unor devieri similare in viitor, daca
este cazul, precum si data la care se intentioneaza ca modificarea sa
produca efecte

- In maximum 3 zile lucratoare de la primirea aprobarii Cererii de
modificare pe suport de hartie, BP va cere SC permisiunea de a opera
modificarile in sistemul eMS si de a incarca notificarea de modificare

A AR N
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MODIFICARE PRIN ACT ADITIONAL

- Ultima cerere de modificare a CF trebuie transmisa cu cel mult 2 luni
Tnainte de data de incheiere a proiectului

- Cerere de modificare din partea BL, in scris prin e-mail si/sau posta,
catre SC cu documente justificative in original si/sau copii

- SC analizeaza si cere clarificari sau informatii suplimentare si poate
face vizite in teren

- Dupa ce SC decide ca modificarea este justificata, necesara pentru

proiect, potrivita si conforma cu contractul de finantare, aceasta

prezinta propunerea spre aprobare catre AM sau CM.

In caz de refuz aceasta nu mai poate fi solicitata!

A AR N
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MODIFICARI ALE CONTRACTULUI LA INITIATIVA AM
e Prin instructiunile sefului AM, care vor fi comunicate Beneficiarilor si
publicate pe pagina web a Programului www.interreg-rohu.eu
e Instructiunile devin parte a contractului si vor intra in vigoare la data
comunicarii acestora

A2 AR N
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ACHIZITII PUBLICE - REGULI GENERALE

® Respectarea legislatiei nationale

e \or respecta reglementarile aplicabile la nivel national, in vigoare la
momentul lansarii proceselor de achizitie si vor respecta principiile
transparentei, nediscriminarii si egalitatii de sanse

e Principiile economiei, eficientei si eficacitatii utilizarii fondurilor publice
trebuie respectate indiferent de valoarea estimata a achizitiei.

e Beneficiarii si angajatii lor nu pot actiona ca furnizori sau
subcontractanti in achizitiile din cadrul proiectului

e Beneficiarii privati vor publica pe site-ul Programului anuntul de
intentie si transmite catre SC informatiile privind contractul semnat

e Documentatiile achizitiilor vor fi incarcate in eMS in sectiunile indicate
in Manualul eMS de raportare

“ AR
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HUNGARIAN
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RAPORTAREA

- Raportul 0.1: va contine doar cheltuielile de pregatire si se va
transmite cat mai curand posibil dupa semnarea Contractului de
finantare, dar nu mai tarziu de sfarsitul primei perioade de raportare.

- Perioadele de raportare nu se pot cumula, dar se pot imparti, in
conditiile indicate in Manualele programului

- Rapoartele se printeaza, semneaza si incarca in eMS

“ BB
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RAPORTAREA

1. Raportul partenerului
Cuprinde: activitati, rezultate, indicatori, cheltuieli efectuate, documente
suport (sectiune separata dedicata documentelor cu caracter personal -
unde se incarca documentele ce contin informatii care cad sub incidenta
GDPR)

Tipuri:
Cu cheltuieli: Catre CPN spre validare - la 3 sau 4 luni
Fara cheltuieli: Catre BP pentru includerea informatiilor in Raportul de
proiect

Frecventa:
Minim 1 raport de partener/perioada de implementare.

“ "9 S
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HUNGARIAN
GOVERNMENT

RAPORTAREA

e BP a uitat sa raporteze o cheltuiala in Raportul partenerului, o poate
cere mai tarziu intr-un nou Raport catre CPN dar doar dupa
obtinerea aprobarii SC de catre BL si doar prin deschiderea unui nou
raport aferent perioadei in care cheltuiala a avut loc.

e Cheltuiala nevalidata poate fi inclusa intr-un Raport de proiect depus
ulterior de catre BL, cu conditia sa obtina validarea

e Inurma unei contestatii, dacd o cheltuiald declarata neeligibila devine
eligibila, va fi solicitata in urmatorul Raport al partenerului si inclusa
de catre BL in Raportul de proiect, dupa obtinerea validarii.

“ 29 S
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RAPORTAREA

2. Raportul de progres al proiectului

Cuprinde: activitati, rezultate, cheltuieli validate

Se trimite de catre BL cdtre SC spre verificare in max. 3 luni de la
finalizarea perioadei de raportare

Rapoarte de progres intermediare
e Cheltuieli de minim €10.000 FEDR in orice moment pentru unul sau
mai multi beneficiari cu aprobarea prealabila a SC
e Oricand AM solicita realizarea de rapoarte
e intr-o perioadd de raportare, pot exista maximum 2 Rapoarte
intermediare de progres (a cate cel putin 10.000 Euro FEDR fiecare).

- 2 %S
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RAPORTAREA

3. Raport final

Se transmite de BL catre SCin max. 5 luni de la finalizarea perioadei de
implementare a proiectului

Raportul final de progres al proiectului va contine informatii cum ar fi:
realizari, locatie, obiective/ realizare/ rezultate atinse, resurse utilizate,
probleme intampinate etc.

Completarea datelor pentru intreaga perioada de implementare a
proiectului se va prezenta pe suport de hartie

Baza pentru evaluarea progresului pentru atingerea scopului si obiectivelor
Programului

“ "9 S
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VERIFICAREA SI PLATILE RAPOARTELOR DE PROIECT

1. SC verifica fiecare raport de proiect in termen de 20 de zile +

* raportul este intors sau exista solicitari de clarificari la care BL are termen
5 zile lucratoare sa raspunda

* suspendat, daca SC decide sa faca verificari la fata locului

2. Raportul de proiect trimis la AM prin eMS, care verifica Cererea de
rambursare (30 zile) si autorizeaza plata - Plata se efectueaza in termen de
maximum 10 zile lucratoare de la finalizarea procesului de aprobare

3. Sumele aferente cofinantarii nationale sunt deduse integral pana la
recuperarea integrala a intregului avans.

4. BL va transfera catre parteneri sumele aferente rapoartelor lor in termen
de 5 zile lucratoare

5. Raport final - aceeasi procedura, cu exceptia ca, plata finala se va face
doar dupa ce intreaga valoare a cofinantarii nationale din avans si alte
datoriiau fost'recliperate

HUNGARIAN
GOVERNMENT
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l1l. Tips & Hints

Urmarit site-ul Programului pentru noutati

Respectat si aplicat Instructiunile emise de AM

Insusit si respectat Contractul de finantare, Manualul eMS de raportare si

Manualul de implementare a proiectelor

Verificat Aplicatia de finantare pentru a se asigura ca e completa, actualizata

Si coerenta intre pachete de activitati, buget si descrierea liniei bugetare

Alocare corecta utilizatoriin eMS de catre BL pentru toti partenerii.

Relatie stransa cu partenerii/liderul/SC

- Comunicarea urgenta a oricaror probleme aparute in implementare catre
responsabilul SC

- Toate documentele incarcate in eMS trebuie sa aiba denumirea in limba

engleza (limba oficiala a Programului) care sa reflecte continutul acestora si

sa respecte conditiile de marime la scanare/incarcare in eMS.

“ BB
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l1l. Tips & Hints - Raportare

- Verificat daca este evidentiat responsabilul fiecarui pachet de activitati
- Documentele legate de progresul activitatilor trebuie incarcate in sectiunea
JAdd deliverable” din cadrul Raportului de partener
- Fiecare cheltuiala din “Lista de cheltuieli/List of expenditures” trebuie
sa fie legata de o linie bugetara, de un pachet activitati si de o
procedura de achizitie din sectiunea "Project procurements” din Supplementary
Information si
sa contina obligatoriu o scurta descriere in sectiunea dedicata
"Description of the expenditure”, prin care se explica legatura dintre aceasta si
activitatea/subactivitatea din proiect.
- Fiecare camp din eMS se completeaza, iar unde nu sunt informatii de
introdus se mentioneaza "not relevant" sau "not applicable"
- Casuta "fully implemented" se bifeaza doar la ultimul raport de proiect

“ AR
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l1l. Tips & Hints

- Serviciile de contabilitate se deconteaza de la capitolul de Cheltuieli
administrative

- Sectiunea "Supplementary information" trebuie completata/actualizata
continuu (si verificarea ca acestea sa se mentina in sistem dupa o
modificare de aplicatie)

- Sectiunea "Project Procurements” trebuie completata si actualizata la
fiecare raport de catre fiecare partener

- Fiecare beneficiar trebuie sa realizeze, in termen de max 6 luni de la
demararea proiectului, cel putin un poster de dimensiune A3 pe care sa
il afiseze intr-un loc vizibil

- Actele aditionale la Contractele de Finantare si Cofinantare, semnate in
urma unor modificari, trebuie incarcate in sectiunea "Attachments” a
proiectului
“ BB
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l1l. Tips & Hints

Pentru Raportul de partener, documentele justificative pentru cheltuieli
(strict documentele legate de platd) se vor incarca in sectiunea “Upload”,
aferenta fiecarei cheltuieli

Daca solicita rambursare FEDR (Raport de proiect) beneficiarul nu mai poate
primi avansul din co-finantarea nationala

Tn cazul proiectelor finantate prin mecanismul de supracontractare,
beneficiarii maghiari nu primesc avansul aferent FEDR de la Trezoreria
Statului

Rapoartele de proiect intermediare in cadrul unei perioade de implementare
pot fi doar financiare si contin doar certificatele CPN

Ultimul raport de proiect dintr-o perioada contine obligatoriu si descrierea
progresului tehnic al proiectului.

“ BB
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lll. Tips & Hints

- In momentul Thaint3rii unei solicitari de modificari sa se completeze
sectiunea “Comments” cu informatii legate de subiectul notificarii

- Rapoartele de partener pot include si cheltuielile platite in termen de
15 zile dupa incheierea perioadei de implementare

- Raportul de proiect se printeaza, semneaza, inregistreaza si incarca in
sectiunea "Attachments” a raportului

- Completat sectiunea "Estimated expenditure” din Raportul de partener

- Pe o perioada de implementare, se pot depune maximum 3 rapoarte
de partener

- Transmis catre SC rapoarte saptamanale (in afara sistemului eMS)
despre stadiul implementarii proiectului cu privire la progresul
achizitiilor, platilor si livrabilelor

“ BB
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lll. Tips & Hints

Mod de interpretare si stabilire al statusului unei activitati/subactivitati
raportat la "Start date” si "End date,, in raportul de proiect

"Not stated"- activitatea are "Start date"-ul in viitor
"Proceeding according to workplan"- activitatea este intre "Start date" si
"End date"
"Behind schedule"- activitatea are "End date"-ul in trecut
"Ahead schedule"- activitatea a inceput, dar are "Start date"-ul in viitor
"Completed"- activitatea a fost implementata si finalizata in perioada
planificata dintre "Start date" si "End date,,
In cazul in care o activitate este according to workplan, dar bugetata intr-o
perioada de raportare anterioara, se descrie motivul intarzierii platii in
sectiunea descrierii si justificarii problemelor si devierilor si intarzierilor

“ AR
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IV. Greseli frecvente

- Cheltuiala nu este legata de o activitate/achizitie

- Nu este descrisa fiecare subactivitate

- Nu sunt completate toate campurile din rapoarte

- Nu sunt atasate documente justificative pentru indicatorii
atinsi/livrabilele mentionate

- Raportul nu este semnat/scanat/incarcat

- Lipseste identificarea financiara in limba engleza

- Nu e completata / actualizata sectiunea "Supplemetary
information”

“ 29 S
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V. De evitat

- Incarcarea unui document de mai multe ori Tn cadrul unui
raport

- Incarcarea unor documente care nu au legatura cu
activitatea/cheltuiala respectiva

- Nepreluarea, in rapoartele de proiect, a informatiilor din toate
rapoartele partenerilor depuse/validate de CPN

- Scanarea documentelor cu denumiri care nu au legatura cu
continutul acestora
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VL. Instructiuni AM

- Instructiunea 1/27.07.2018 (depunere rapoarte pana in data de
30.09.2018)

- Instructiunea 2/14.09.2018 (cheltuielile platite panain 31.12.2018 trebuie
raportate panain 21.01.2019)

- Instructiunea 3/19.09.2018 (remediere sistem de calcul eMS)

- Instructiunea 4/24.09.2018 (suma de la jumatatea perioadei se
interpreteaza: suma poate fi mai mare)

- Instructiunea 5/29.01.2019 (beneficiarii pot face schimbari pe
propria raspundere inainte ca acestea sa fie aprobate de JS/AM)

- Instructiunea 8/27.11.2018 (privind perioada de implementare pt NC)

ATENTIE!
Instructiunile se publica pe site-ul programului si se transmit de catre JS pe e-
mail.
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Ramona Boucas - expert monitorizare proiecte

Secretariatul Comun - BRECO
Tel: + 40-259 473 174
Fax: + 40-259473 175

joint.secretariat@brecoradea.ro

www.interreg-rohu.eu

https://www.facebook.com/InterregRomaniaHungary/

joint.secretariat@brecoradea.ro www.interreg-rohu.eu

Va multumim pentru atentie si mult succes in implementare!
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