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Változások a 2020. június 1-én kiadott Interreg V–A Románia-Magyarország Együttműködési Program
2014-2020 magyar kedvezményezettjei számára készített elszámolási segédletben

	Fejezet
	2020. március 4-i kiadás
	2020. június 1-i kiadás

	2. Bevezető
utolsó bekezdés
	
	A Segédlet célja, hogy kiegészítse az általános, programszintű útmutatókat a magyarországi speciális követelményekkel. A Segédlet a programra vonatkozó útmutatókkal, a hazai társfinanszírozási támogatási szerződéssel és a kapcsolódó jogszabályokkal együtt értelmezendő.

	3.1 A magyarországi első szintű ellenőrzés rendszere
4. bekezdés
	Az ellenőrzés során vizsgálatra kerül:
…




… A helyszíni ellenőrzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetközi és Európai Együttműködési Programok Igazgatósága munkatársai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. által megbízott külső szakértők végzik. …
	Az ellenőrzés során vizsgálatra kerül:
…
utolsó pont
● beszerzési eljárások jogi és pénzügyi ellenőrzése, összeférhetetlenség vizsgálata.

… A helyszíni ellenőrzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetközi Igazgatóság munkatársai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. által megbízott külső szakértők végzik. …

	3.2.1 Általános szabályok
4. bekezdés
	Papír alapon csak a záradékolt eredeti számlák és a közbeszerzési eljárásokhoz kapcsolódó dokumentumok másolatának benyújtása szükséges.
	Papír alapon csak a záradékolt eredeti számlák benyújtása szükséges.

	3.2.1 Általános szabályok
5. bekezdés
	
	… A fordítást nem szükséges hivatalos fordítóiroda által hitelesíteni.

	3.2.1 Általános szabályok
7. bekezdés
	… Az alátámasztó dokumentumok benyújtása szintén az elektronikus monitoring rendszeren keresztül történik. A kedvezményezett által záradékolt eredeti számlákat és a közbeszerzés dokumentumait az elektronikus feltöltés mellett papír alapon is be kell nyújtani (az elektronikus feltöltéssel egyidejűleg) a felelős egységhez, az alábbi címek valamelyikére:
	… A jelentés valamennyi alátámasztó dokumentumát szintén az elektronikus monitoring rendszeren keresztül szükséges benyújtani a rendszerből letölthető útmutató szerint. Csak megfelelően alátámasztott költség számolható el.  A kedvezményezett által záradékolt eredeti számlákat az elektronikus feltöltés mellett papír alapon is be kell nyújtani (az elektronikus feltöltéssel egyidejűleg) a felelős egységhez, az alábbi címek valamelyikére:

	3.2.1 Általános szabályok
utolsó bekezdés
	
	Amennyiben hiánypótlás során a jelentés alátámasztó dokumentumainak javítása szükséges, az eMS rendszerben feltöltött dokumentumot egyértelmű jelzéssel szükséges ellátni, melynek alapján azonosítható, hogy a javítás mely eredeti dokumentumra vonatkozik.   A javítás módja az alábbi lehet:
• az eredeti hibás szöveg áthúzása, mellette a helyes adat feltüntetése a javítás dátumának és a javító személy aláírásának feltüntetésével
• eredeti, hibás dokumentumra történő hivatkozást tartalmazó külön nyilatkozat benyújtása.

	3.5 Elkülönített számviteli nyilvántartás
utolsó bekezdés
	Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy az elkülönített számviteli nyilvántartás aktuális kivonata (mely az érintett jelentési időszakban elszámolni kívánt költségeket tartalmazza) minden kedvezményezetti jelentéssel kötelezően benyújtandó.
	Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy az elkülönített számviteli nyilvántartás aktuális kivonata (mely az érintett jelentési időszakban elszámolni kívánt költségeket pontosan beazonosíthatóan tartalmazza) minden kedvezményezetti jelentéssel kötelezően benyújtandó.

	3.6 Számlákkal kapcsolatos követelmények

1. bekezdés
	A számla kiállításának helyszíne szerinti követelmények:
1. Belföldön (Magyarország területén) kiállított számla (vagy a számlával azonos értékű számviteli bizonylat) esetén az adattartalom feleljen meg a számlakibocsátásra vonatkozó hatályos jogszabályoknak (ld. 2007. évi CXXVII. törvény).
	A számla kiállításának helyszíne szerinti követelmények:
1.	Belföldön (Magyarország területén) kiállított számla (vagy a számlával azonos értékű számviteli bizonylat) esetén az adattartalom feleljen meg a számlakibocsátásra vonatkozó hatályos jogszabályoknak (ld. az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény).



	
3.8 Közbeszerzések és egyéb beszerzések (piaci ár igazolás)
1. bekezdés
	
	A beszerzési és közbeszerzési eljárások átlátható lefolytatása, a diszkriminációmentesség, az egyenlő bánásmód, a nyilvánosság, a verseny, valamint a verseny tisztaságának biztosítása a beszerzési eljárások sarkalatos pontja. Ezen alapvető szempontoknak való megfelelés a Kedvezményezett felelőssége.

…

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyújtásával egyidejűleg minden olyan kifizetéshez kapcsolódóan, amelyet érintően közbeszerzési eljárás lefolytatására volt köteles, az általa lefolytatott közbeszerzési eljárás valamennyi dokumentumát elektronikusan, valamint a 424/2017. (XII.19.) Korm. rendelet 9. § (3) bekezdése alapján az elektronikusan lefolytatott közbeszerzési eljárás elektronikus dokumentumainak az elektronikus közbeszerzési rendszerben (EKR) való hozzáférési jogát, a hitelesítésre kijelölt szervezet rendelkezésére bocsátja. Amennyiben a közbeszerzési eljárás lefolytatását alátámasztó dokumentumokat a kedvezményezett nem teljes körűen bocsátja rendelkezésre, a hitelesítési tevékenységre kijelölt szervezet hiánypótlási felhívást küld ki, vagy a rendelkezésre álló dokumentumok alapján dönt a költségek hitelesítéséről, illetve a jelentés jóváhagyásáról, illetve szabálytalansági eljárás lefolytatását kezdeményezheti, továbbá dönthet a Közbeszerzési Döntőbizottság előtti jogorvoslati eljárás kezdeményezéséről.

A hitelesítési tevékenységet végző szervezet a hitelesítés során a kevés, 1-2 ajánlattevős közbeszerzési eljárások esetében a szerződéses ár szokásos piaci árnak való megfelelését is figyelembe veszi.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatálya alá tartozó kedvezményezett köteles a projektrész megvalósítása során tervezett közbeszerzési eljárásait a közbeszerzési tervben rögzíteni, amely közbeszerzési tervet a költségellenőrzési tevékenységre kijelölt szervezet jogosult – akár a közbeszerzési eljárások ellenőrzése során, akár helyszíni ellenőrzés keretében – vizsgálni. A kedvezményezett valamennyi közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó számlát érintően, a számla benyújtásával egyidejűleg köteles nyilatkozni arról, hogy indult-e jogorvoslati eljárás a közbeszerzési eljárást vagy az annak alapján megkötött szerződést érintően, továbbá arról, hogy sor került-e az eljárás alapján megkötött szerződés módosítására.

A Kbt. 5. § (2) bekezdése a támogatásból megvalósuló beszerzések vonatkozásában alkalmazandó.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetőséget biztosít a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatálya alá nem tartozó szervezetek részére arra, hogy a közbeszerzési eljárás lefolytatását önként vállalják.

	3.8 Közbeszerzések és egyéb beszerzések (piaci ár igazolás)
Közbeszerzési értékhatár alatti beszerzések
	
	A Kbt. 195.§-a hatálya alá tartozó szervezetek esetén a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet szabályainak betartásával szükséges eljárni.
…
… Az Elszámolási segédlet és a Beszerzési útmutató együtt alkalmazandó, a bennük foglalt előírásoknak együttesen, teljeskörűen meg kell felelni.
… Ellenőrzéskor a piaci ár vizsgálatánál online adatbázisokban (pl. https://www.arukereso.hu/, https://www.argep.hu/, stb) található információk is felhasználásra kerülhetnek.
A költségek elszámolhatóságának további feltételei:
2. pont
● Csak olyan költségek számolhatók el, amelyek megfelelnek a Beszerzési útmutató 2.3-2.8 pontjaiban foglaltaknak.
…
utolsó pont
● Összeférhetetlennek és ezáltal el nem számolhatónak minősül az a beszerzés is, amelyben olyan személy ad be egyéni vállalkozóként vagy gazdasági szervezet képviseletében ajánlatot, aki ugyanabban a projektben más projekt partnernél valamilyen funkciót2 tölt be. Felhívjuk szíves figyelmüket, hogy a Beszerzési útmutató az összeférhetetlenség tekintetében további rendelkezéseket tartalmaz.
● A kedvezményezett  köteles indokolni (megfelelő igazolás csatolásával, pl. a forgalmazó hivatalos nyilatkozata a termék kizárólagos forgalmazásról, stb.), ha a piaci árnak való megfelelés igazolása a szükséges számú alternatív ajánlat rendelkezésre bocsátásával nem lehetséges.
● A (köz)beszerzés eljárások nem jogszerű lefolytatása esetén a Európai Bizottság C(2019)3452 számú „az Unió által megosztott irányítás keretében finanszírozott kiadásokra vonatkozóan a közbeszerzési szabályok megsértése esetén a Bizottság által végrehajtandó pénzügyi korrekciók megállapításáról szóló iránymutatás meghatározásáról és jóváhagyásáról” szóló határozata szerinti pénzügyi korrekciók kerülnek alkalmazásra. Amennyiben valamely esetre a határozat nem ad iránymutatást, úgy az eset súlyossága alapján kerül az el nem számolható összeg meghatározásra.

	3.10 Árfolyam átváltási módszer
2. bekezdés
	A magyar kedvezményezetteknek a nem euróban felmerült költségeiket (Forint, és más külföldi pénznem) az Európai Bizottság által meghatározott, a jelentés benyújtásának havában érvényes átlagárfolyamon kell átváltaniuk euróra (http://ec.europa.eu/budget/inforeuro).
	A magyar kedvezményezetteknek a nem euróban felmerült költségeiket (Forint, és más külföldi pénznem) az Európai Bizottság által meghatározott, a jelentés benyújtásának havában érvényes átlagárfolyamon kell átváltaniuk euróra. https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

	
4.1 Előkészítési költségek (Preparation cost)
3. bekezdés
	Az alábbi előkészítési költségek számolhatók el:
…
	Az alábbi előkészítési költségek számolhatók el a jóváhagyott pályázattal összhangban:
…

	4.2 Személyi költségek (Staff cost)
2. bekezdés
	A bér jellegű költségek elszámolásának feltételei:
…
	A bér jellegű költségek elszámolásának feltételei:
…
4. pont
● … A túlóra elrendeléséről szóló dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre való hivatkozást, annak részletes indokolását, hogy a túlóra keretében milyen feladatokat kell elvégezni, továbbá a túlóra elrendelésének konkrét indokát. …
● Táppénz nem elszámolható költségnek minősül.
● Betegszabadság arányos költsége csak abban az esetben számít elszámolhatónak, amennyiben a projekt megvalósításán dolgozó munkavállalók díja a következő módok valamelyikén kerül meghatározásra: 
  o teljes munkaidős, vagy 
  o a rész munkaidős, havi szinten fix %-ban meghatározott munkaidő.
● Betegszabadság költsége nem elszámolható ha a projekt megvalósításán dolgozó munkavállalók díja a következő módok valamelyikén kerül meghatározásra 
  o részmunkaidős változó havi munkaidő-ráfordítással
  o óradíjas elszámolás.
…




	4.2 Személyi költségek (Staff cost)
3. bekezdés
	b) részmunkaidős, havi szinten fix %-ban meghatározott munkaidővel:
…
	b) részmunkaidős, havi szinten fix %-ban meghatározott munkaidővel:
…
utolsó pont
● Ha egy munkavállaló több európai uniós, vagy hazai támogatású projekt megvalósításán is dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszámolásra kerül, akkor a kedvezményezett hivatalos képviselője által aláírt összesítő táblázatot szükséges benyújtani érintett munkavállalónként, megjelölve, hogy az érintett időszakban milyen projektek között és milyen arányban oszlik meg a munkavállaló bére.

	4.2 Személyi költségek (Staff cost)
3. bekezdés
	c) részmunkaidős változó havi munkaidő-ráfordítással:
…
	c) részmunkaidős változó havi munkaidő-ráfordítással:
…
3. pont
● Ha egy munkavállaló több európai uniós, vagy hazai támogatású projekt megvalósításán is dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszámolásra kerül, ezt a tényt a munkaidő nyilvántartón (timesheet-en) szükséges feltüntetni.
…

	4.2 Személyi költségek (Staff cost)
3. bekezdés
	d) óradíjas elszámolás:
…
	d) óradíjas elszámolás:
…
utolsó pont
● Ha egy munkavállaló több európai uniós, vagy hazai támogatású projekt megvalósításán is dolgozik, melyben munkabérének valamely része elszámolásra kerül, ezt a tényt a munkaidő nyilvántartón (timesheet-en) szükséges feltüntetni.

	4.2 Személyi költségek (Staff cost)
3. bekezdés

Példák a személyi költségek számítására (táblázat)
	
	Táblázat fejléce:
(… A példákban lévő összegek csak az adott elszámolási mód könnyebb megértését szolgálják, a feltüntetett adó és járulékkulcsokat szükséges a mindenkor hatályos jogszabályok alapján aktualizálni)

	4.2 Személyi költségek (Staff cost)
4. bekezdés
	Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok:
…
  ○ Amennyiben a munkavállaló feladataiban, vagy projektmegvalósításban való részvételére vonatkozó időtartamban változás következik be, a munkaköri leírást ennek megfelelően módosítani szükséges.
…
	Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok:
…
4.4 pont
  ○ Amennyiben a munkavállaló feladataiban, vagy projektmegvalósításban való részvételére vonatkozó időtartamban változás következik be, a munkaköri leírást ennek megfelelően módosítani szükséges4.

4 Ez csak a Program Közös Titkársága/Irányító Hatósága által jóváhagyott módosításokra vonatkozik. Például, amennyiben a pályázatban a munkavállaló havi bérének 20% -nak elszámolása helyett a jóváhagyott módosítás értelmében 25% kerül elszámolásra.

…

	
4.2 Személyi költségek (Staff cost)
5. bekezdés
	Összefoglaló tábla az elszámoláshoz szükséges dokumentumokról:
(táblázat fejlécében)
Teljes munkaidő esetén







1. sor: Munkaszerződés
	Összefoglaló tábla az elszámoláshoz szükséges dokumentumokról:
(táblázat fejlécében)
Teljes munkaidő esetén5

5 Kereset-kiegészítés elszámolása esetén szintén az itt felsorolt dokumentumok benyújtása szükséges kiegészítve a kiírt feladat elvégzését igazoló teljesítésigazolással, mely tartalmazza az igazolt időszakban elvégzett feladatok listáját

1. sor: Munkaszerződés/Keresetkiegészítés/célfeladat kiírás
[bookmark: _GoBack]Kiegészült még egy sorral (Teljesítés igazolás) valamint egy újabb oszloppal (Keresetkiegészítés/Célfeladat kiírás esetén) a táblázat




	
4.2 Személyi költségek (Staff cost)
7. bekezdés
	Kereset-kiegészítés/célfeladat kiírás az alábbi feltételek együttes megléte mellett számolható el a programban:
…
2. pont
● Az elszámoláshoz be kell mutatni a munkavállaló érvényes munkaszerződését és a kereset-kiegészítés/célfeladat kiírását.
…
	Kereset-kiegészítés/célfeladat kiírás az alábbi feltételek együttes megléte mellett számolható el a programban:
…
2. pont
●	Az elszámoláshoz be kell nyújtani a munkavállaló érvényes munkaszerződését és a kereset-kiegészítés/célfeladat kiírását.
…
utolsó pont 
A tartalmi elemek bármelyikének hiánya a kereset-kiegészítés/célfeladat el nem számolhatóságát vonja maga után.
● Kereset-kiegészítés/célfeladat elszámolása esetén benyújtandó dokumentumok listája megegyezik a teljes munkaidő elszámolása esetén felsorolt dokumentumokkal, kiegészítve a kiírt feladat elvégzését igazoló teljesítésigazolással, mely tartalmazza az igazolt időszakban elvégzett feladatok listáját.
● A kereset-kiegészítés/célfeladat kiírás dátuma nem lehet későbbi a kifizetéshez készített teljesítésigazolás dátumánál, függetlenül attól, hogy a feladatot akár korábban már szóban közölték az érintettel.

	
4.4 Utazás és szállásköltség (Travel and accommodation)
4. bekezdés

	A külföldi napidíjak elszámolására a következő módszerek lehetségesek:
1. pont
● …
Ez esetben az elszámolni kívánt utazás időpontjában hatályos, Tanács által meghatározott napidíj számolható el (https://ec.europa.eu/europeaid/sites/devco/files/perdiems-2017-03-17_en.pdf).
…
	A külföldi napidíjak elszámolására a következő módszerek lehetségesek:
1. pont
● …
Ez esetben az elszámolni kívánt utazás időpontjában hatályos, Tanács által meghatározott napidíj számolható el.
(https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201_en.pdf)
...




	4.4 Utazás és szállásköltség (Travel and accommodation)
5. bekezdés
	Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok:
…
7. pont
● A kedvezményezett által kifizetett eredeti, záradékolt számlák és számviteli bizonylatok
…
10. pont
● Magánjármű használatakor benyújtandó a forgalmi engedély;
	Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok:
…
7. pont
● A kedvezményezett által kifizetett eredeti, záradékolt számlák és számviteli bizonylatok6

6 Az eMS rendszerben minden 100 Euró, vagy azt meghaladó értékű számlát külön szükséges felrögzíteni. 100 euró alatti számlák esetében a kiküldetési költségösszesítő dokumentumot egy tételben kérjük rögzíteni.

…
10. pont
● Magánjármű használatakor benyújtandó a forgalmi engedély, és amennyiben az autó üzembentartója és/vagy tulajdonosa nem a projektben elszámolt munkavállaló vagy közeli hozzátartozója, akkor a használati engedély is;

	
4.5 Külső szakértői díjak és szolgáltatások
4. bekezdés
	Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok:
…
7. pont
● A külső szakértő által elvégzett tevékenységet alátámasztó dokumentumok (pl. tanulmányok, elemzések, találkozók esetében program, jelenléti ív, fényképek, stb.);
…
	Az elszámoláshoz szükséges dokumentumok:
…
7. pont
● A külső szakértő által elvégzett tevékenységet alátámasztó dokumentumok (pl. tanulmányok, elemzések, találkozók esetében program, jelenléti ív, fényképek, stb.) továbbá a teljesítés dátumát alátámasztó dokumentumot (pl. dokumentum átadásának napját igazoló e-mail vagy egyéb dokumentum);
…
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