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1. ROVIDITESEK JEGYZEKE

EDI

eMS

ERFA

Kbt.

JS

NAV

SZJA

Electronic data interchange (elektronikus adatcsere rendszer)
Electronic Monitoring System (Elektronikus Monitoring Rendszer)
Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alap

Kbzbeszerzési torvény

Joint Secretariat (K6zos Titkarsag)

Nemzeti Ado- és Vamhivatal

Személyi jovedelemadd



BEVEZETO

2. BEVEZETO

A segédlet célja, hogy gyakorlati informaciokat nyujtson az elsé szintli ellenérzésrél az Interreg V-A Romania
- Magyarorszag Egyuttmikddési Programban résztvevd hazai kedvezményezettek szamara, valamint
kiegészitse az altalanos, programszintl atmutatékat (Project Implementation Manual, Programme General
Rules on Eligibility of Expenditure, Common First Level Control Manual) a magyarorszagi specialis
koévetelményekkel. A Segédlet a programra vonatkozé Utmutatdkkal, a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi

szerz6déssel és a kapcsolodo jogszabalyokkal egyutt értelmezendd.

A Segédlet csak az Interreg V-A Romania - Magyarorszag Egyiuttmiikodési Program keretében az
Europai Regionalis Fejlesztési Alapbdl (ERFA) tamogatasban részesiilé6 magyar kedvezményezettekre

vonatkozik.

3. AKOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGARA VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

A Programhoz kapcsol6dé alapdokumentumok
e Palyazati Utmutaté (Guide for Applicants);
e Projekt Végrehajtasi Kézikdnyv (Project Implementation Manual);
e FElszamolhato koltségek altalanos szabalyai (Programme General Rules on Eligibility of Expenditure)
o Kobz6s Els6 Szintl Ellendrzési Kézikdnyv (Common First Level Control Manual)

e Tajékoztatasi és nyilvanossagi kdvetelmények megvaldsitasara vonatkozé utmutaté (Visual Identity

Manual for the Interreg V-A Romania-Hungary Programme).
e Palyazati kiirasok (Call for proposals)
Az els6 szintl ellen6rzés soran valamennyi kapcsoldédd Eurdpai Unids és nemzeti szintli jogszabdlyi el8irast,
valamint az Interreg V-A RO-HU Program szabdlyait is figyelembe kell venni.
3.1 AMAGYARORSZAGI ELSO SZINTU ELLENORZES RENDSZERE

Az Interreg V-A RO-HU Program projektjeinek elsé szintli ellenérzési feladatait kdzpontositott

ellendrzési rendszer keretében a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. latja el.

Az els6 szintl ellenérzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet 23. cikk (4) bekezdése
szerinti, a hitelesitési tevékenységre Kkijelolt szervezet &ltal végzett mindazon folyamatba épitett

adminisztrativ, pénzigyi, szakmai és helyszini ellen6rzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a hazai
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kedvezményezett az unids tamogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tamogatasi szerz6désben rogzitett

kotelezettségeit a vonatkozé unios és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.
Az ellenérzés soran vizsgalatra keriil:

e ajovahagyott projekttel valé 6sszhang,

e agazdasagi események teljesllése,

e akoltségek kifizetése,

e avégrehajtas soran a nemzeti, az uniés és a program szabalyok betartasa,
e a nyilvanossagra és tajékoztatasra vonatkozo6 szabalyok betartasa,

e az allami tamogatasokkal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenlfséggel és a fenntarthato

fejlédéssel kapcsolatos kdvetelmények betartasa,

e beszerzési eljarasok jogi és pénzigyi ellenbrzése, dsszeférhetetlenség vizsgalata.

A projekt id6étartama soran legalabb egy alkalommal — kockazat-elemzés alapjan ez tébb alkalom is lehet —
helyszini ellendrzésre kerll sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkozi
Igazgatdésag munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiils6é szakérték

végzik. A helyszini ellenérzéseken a nemzeti hatésag képviseldi is jelen lehetnek.
Az ellendrzés a kettos finanszirozas lehetéségének kizarasara is iranyul.

Az ellenérzés eredményeként a hitelesitésre Kkijeldlt szervezet terlletileg illetékes Osztalya - Kelet-
magyarorszagi Ellendrzési Osztaly (telephely: Békéscsaba és Matészalka) - az eMS rendszeren
keresztll hitelesitési nyilatkozatot allit ki az adott idészakban a kedvezményezetti jelentésben a

kedvezményezett altal elszamolni kivant koltségekre vonatkozoan.

A hitelesitési nyilatkozat az eMS rendszeren keresztul elektronikusan kerul kiéllitasra, melyrél a rendszer a
kedvezményezetinek értesitést kild. A hitelesitési nyilatkozat eMS rendszerben tarolt elektronikus
példanya a hivatalos példany.

A projektszintl el6rehaladasi jelentés ellen6rzése soran a Kozos Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat
ismételt kiallitasat kérheti.
3.2 A KEDVEZMENYEZETTI JELENTES ELKESZITESENEK ALTALANOS SZABALYAI
3.2.1 Altalanos szabalyok

Minden kedvezményezett kedvezményezetti jelentést készit az eMS rendszerben — az unidés tamogatasi

szerz8désben (tovabbiakban F8szerz6dés) elére meghatarozott elszamolasi idészakok szerint — az adott
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beszamolasi id6szakban megvaldsitott sajat projekt tevékenységekre, valamint az adott beszamolasi

idészakban felmerult és kifizetett sajat koltségekre vonatkozdan.

A kedvezményezetti jelentés Osszeallitdsakor figyelembe kell venni a programszintl Utmutatékban, a
kapcsolodod Eurdpai Unids és nemzeti szintli jogszabalyokban, valamint a Project Implementation Manual a
General Matrix of costs, tovabba a Programme General Rules on Eligibility of Expenditure cimi

dokumentumokban leirtakat is.

A kedvezményezetti jelentés nyelve az angol. Az elszamolni kivant kéltségek az eMS rendszerben

eurdban keriilnek hitelesitésre.
Papir alapon csak a zaradékolt eredeti szamlak benyujtasa sziikséges.

A kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informacié és alatdmaszté dokumentum a
hitelesitésre kijelolt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)
rendelkezésére alljon az elsd szintii ellenbrzés lefolytatasahoz. Amennyiben az alatamaszté dokumentumok
nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak forditdsat a Kedvezményezettnek kell

biztositania. A forditast nem sziikséges hivatalos forditdiroda altal hitelesiteni.
A kedvezményezetti jelentést az eMS rendszeren keresztil kell benyujtani.

Amennyiben az eMS rendszer vonatkozé modulja nem teljeskorlien funkcionalis, abban az esetben a
kedvezményezettek a tovabbi teenddkrél a kontrollertél kapnak téjékoztatast. A jelentés valamennyi
alatamaszté dokumentumat szintén az elektronikus monitoring rendszeren keresztiil sziikséges
benyujtani a rendszerbdl letoltheté utmutaté szerint. Csak megfeleléen alatamasztott koltség
szamolhaté el. A kedvezményezett altal zaradékolt eredeti szamlakat az elektronikus feltdltés mellett papir
alapon is be kell nyujtani (az elektronikus feltoltéssel egyidejlleg) a felelés egységhez, az alabbi cimek
valamelyikére:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kift.

Nemzetkbzi Igazgatosag

Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

5600, Békéscsaba Gyulai ut 1.

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkézi Igazgatosag
Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly

4700, Matészalka Szalkay Laszl6 utca 11.
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A boritékon fel kell tiintetni az adott projektrész, és az adott elszamolasi id6szak alabbi alapadatait:
<ACRONYM>
<Project part ID>

<Reporting period>

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. fenntartja a jogot arra, hogy a kotelezéen bekiildendé
dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységhez kapcsolédé, tovabbi alatamaszté
dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektdl.

Amennyiben hianypétlas soran a jelentés alatamasztdé dokumentumainak javitasa szikséges, az eMS
rendszerben feltdltott dokumentumot egyértelmi jelzéssel sziikséges ellatni, melynek alapjan azonosithato,

hogy a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A javitas mddja az alabbi lehet:

e azeredeti hibas szdveg athuzasa, mellette a helyes adat feltlintetése a javitas datumanak és a javito
személy alairasanak feltiintetésével

¢ eredeti, hibas dokumentumra térténd hivatkozast tartalmazé kulén nyilatkozat benyujtasa.

3.3 JELENTESTETELI HATARIDOK ES HIANYPOTLASOK

A kedvezményezetteknek a projekt kezdé datumahoz képest 3 havonta (amennyiben a projekt megvalositasi
idétartama maximum 18 hénap) illetve 4 havonta (amennyiben a projekt megvalésitasi idétartama 18
hénapnal t6bb) kell jelentést benyujtaniuk. A Kedvezményezetti jelentések benyujtasanak hatéridejérdl, a
jelentések hianypoétlasarol szolo részletes informaciok a Project Implementation Manual 3.5.1.; 4.2. és 4.4.

pontjaban talalhatéak.
3.4 ELSZAMOLHATO KOLTSEGEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK
Az elszamolhatosag iddbeli és teriileti hatalya:
Az elszdmohatdsag id6beli és teruleti hatélyara vonatkozd szabalyokrél a Project Implementation Manual 3.1
és 3.2 pontja rendelkezik.

3.5 ELKULONITETT SZAMVITELI NYILVANTARTAS

A kedvezményezett koteles az altala megvalositott projektrész 6sszes koltségére és a folyositott tamogatasra,
valamint a projektrészben keletkezett bevételekre vonatkozéan tételes és az ellenérzés céljara elkulonitett
szamviteli nyilvantartast vezetni, kivétel a flat-rate tipusu koltségek esetében (hivatkozva a Tanacs 2013.
december 17-ei 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (4) b) bekezdésére) annak érdekében, hogy a projektrész

gazdalkodasa egyértelmien kdvethet6 és egyéb Uzleti tranzakcioktdl elkildnithetd legyen.
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Az elkuldnitett szamviteli nyilvantartasnak mind kényvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia pl.
az alabbiak szerint:

e kuldén munkaszamra/alszdmra, témaszamra térténd kdnyveléssel;

o az elkulonitésbél egyértelmlien deruljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

e legyen lehet6ség riportolni (szédmlalap/f6kdnyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan

elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra;

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elkildnitett szamviteli nyilvantartas aktudlis kivonata (mely az érintett
jelentési idészakban elszamolni kivant koltségeket pontosan beazonosithatéan tartalmazza) minden

kedvezményezetti jelentéssel kotelezéen benyujtandé.

3.6 SZAMLAKKAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft-hez elsé szintl ellenérzésre benyujtott szamlak az alabbi
kovetelményeknek kell, hogy megfeleljenek:

A szamla kiallitasanak helyszine szerinti kdvetelmények:

1. Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamlaval azonos értékii szamvitel
bizonylat) esetén az adattartalom felelen meg a szamlakibocsatasra vonatkozé hatalyos

jogszabalyoknak (Id. az altalanos forgalmi adérol szolé 2007. évi CXXVII. térvény).

2. Kiilféldon kiallitott szamlan (vagy a szamlaval azonos értékli szamviteli bizonylaton) az alabbi
adatoknak feltétlenul szerepelniuk kell:

o a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag elbirasai szerint (pl.:

Invoice, Factura,...);
o szamla sorszdma
o szamla kibocsatgja;
o vevl megnevezése;
o termék vagy szolgaltatasnyujtas megnevezése;
o aszamla 0sszege

o szamla kibocsatasanak és teljesitésének kelte.

Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy a koéltségek elszdmolasanal a kettés finanszirozas barmilyen formaja
tiltott.
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A papir alapu szamlakra vonatkozoé tovabbi szabalyok:

e az eredeti szamlakat/szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek az
alabbi médon zaradékolni kell:

....Euro/HUF/<other currency of the invoice> expenditure, co-financed by the Interreg V-A RO-HU

Programme is directly linked to (Project No)....(Acronym)..... project in Partner Report No.....

Az elektronikus szamlakra vonatkozo tovabbi szabalyok:

e EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztiil, vagy XML formatumban kertil kiallitasra;
e hagyomanyos internet alapu szamlazé programon keresztil kertl kiallitasra;

e vonatkozo hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Térvény) megfelelSen lett kiallitva;
e akedvezményezetti jelentésben elektronikusan csatolasra kertlt az eMS rendszerben;

e celektronikus uton kibocsatott szamla kizardlag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus
szamlan a szamla kiallitasakor a megjegyzés rovatba felvezetésre kerllt a projekt azonositészama
és a projekt acronym-ja. Ez alol az utazasroél szolo elektronikus szamlak (pl. replil6jegy) képezhetnek
kivételt. Amennyiben egy szamla tébb projekthez kapcsolddik, az 6sszes projekt azonositészamat,

révid cimét és az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szamlan.

3.7 KOLTSEGEK ELSZAMOLHATOSAGANAK FELTETELEI

Az Interreg V-A RO-HU Program keretében megvaldsulé projektekben résztvevé magyar
kedvezményezettekre a Programban meghatarozott elszamolhatésagi szabalyok vonatkoznak.

A koltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a tamogatott projekthez kapcsoldédnak,
illetve amilyen mértékben annak céljat szolgaljak.

3.7.1 Elszamolhaté koltségek
Az alabbi kritériumoknak megfelel6 kéltségek minbsiilnek tamogathatonak:

o fBszabalyként az Interreg V-A RO-HU Program tamogatéasra jogosult teriletén felmerult és kifizetett

eredeti szamldkkal és/vagy szamlakkal egyenértékli szamviteli bizonylatokkal alatamasztott
koltségek;

e kozvetlenll a projekthez kapcsolddd koltségek, melyek nélkulozhetetlenek a projekt elinditasahoz

és/vagy megvalositasahoz; illetve aranyos hozzaadott értéket képviselnek;
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e a palyazati kiirasban az elszamolhaté koltségek listajan szerepld koltségek (melyek nem szerepelnek

a nem elszamolhaté koéltségek listajan);

e kedvezményezetteknél az elszdmolhatdésdgi idészakon belll ténylegesen felmerilt, kifizetett
koltségek, melyek jogalapja, valamint (pénzlgyi) teljestilése (szerz6déssel, megrendelbvel,
szamlaval, kiadasi pénztarbizonylattal, bankszamlaval, egyéb hiteles szamviteli illetve belsé

bizonylattal) igazolhatc')l;

e szokasos piaci arat vagy a kdzbeszerzési szerz6désben rogzitett arat meg nem haladé kéltségek;

o f8szerz8désben, a projekt elfogadott koltségvetésében, illetve annak hatalyos modositasaban

rogzitett (megvaldsitasi idészakban felmertilt) koltségek;
e megfelelnek a hatékonysag, gazdasagossag és ésszerliség elveinek;

e 0Osszhangban vannak az EU-s és nemzeti szabalyozassal.

3.7.2 Nem elszamolhat6 koltségek

e birsagok, biintetések valamint jogvitakra és peres eljarasokra forditott kiadasok;

e ajandékok koltsége, az ajandékonként legfeljebb 50 eurd értékli, promdcids, kommunikaciés, reklam-
vagy tajékoztatasi célu ajandékok kivételével (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapuld

rendelete);

e KkUIféldi devizak arfolyam-ingadozdsabdl fakadd koltségek; kulféldi  deviza, vagy valuta

arfolyamatvaltasbdl eredeztethetd kezelési koltség, jutalék és veszteség;
e hitelkamatok és hiteltullépések koltségei;
e hataron atnyul6 hatdssal nem bird beruhdzasok;

e meglévd éplletek és fold vasarlasa (idde nem értve az utépitési beruhazasokhoz kapcsol6do

terlletszerzést);
e AFA, kivéve amennyiben az nem visszaigényelhet6 a nemzeti jogszabaly alapjan;
e természetbeni hozzajarulas és lizing;
o értékcsokkenés kdltsége;
e hasznalt eszkd6zdk beszerzése;

e belféldi pénzigyi tranzakcidk kdltsége;

1 Onkormanyzatok esetében, mivel a kedvezményezett a projektrészben vallalt egyes feladatait a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
52616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény 41. § (1) és (2) bekezdése, valamint az Aht. 6/C. § (1) bekezdése alapjan a hivatalan, mint szervén
keresztil latja el, ezaltal a Tamogato iranyaban elszamolhatdk az énkormanyzat hivatalanal felmerilé koltségek is — amennyiben az erre
valé hivatkozas feltlintetésre kerllt a projekt Partnerségi Megallapodasaban.

-9-
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e olyan (kdzvetitbkkel vagy tanacsaddkkal kapcsolatban felmertilt) koltségek, amelyek esetében az
ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeként valamely harmadik szerv, szervezet, személy
jévahagyasat, tamogatasat irjak el6, tovabba olyan (kézvetitbkkel vagy tanacsadodkkal kapcsolatban
felmerult) koltségek, amelyek az ellenszolgaltatas mértékét nem 6sszegszerlien (pl.: szazalékos

mértékben) tartalmazzak;

e kisvallalati ado (KIVA).

Kérjiik, sziveskedjenek figyelembe venni, hogy a fentiekben részletezett nem elszamolhaté koltségek
listaja a teljesség igénye nélkiil késziilt. Az itt nem szerepld koltségek nem tekintheték automatikusan

elszamolhaténak!

3.8 KOZBESZERZESEK ES EGYEB BESZERZESEK (PIACI AR IGAZOLAS)

A beszerzési és kodzbeszerzési eljarasok atlathatd lefolytatasa, a diszkriminacidmentesség, az egyenld
banasmdd, a nyilvanossag, a verseny, valamint a verseny tisztasaganak biztositasa a beszerzési eljarasok

sarkalatos pontja. Ezen alapvetd szempontoknak valé megfelelés a Kedvezményezett feleléssége.

A Projekt végrehajtasa soran a kozbeszerzési torvény (Kbt.) hatalya ala tartozd beszerzések esetén a

kedvezményezett feleldssége betartani a torvény elbirasait.

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval egyidejileg minden olyan kifizetéshez
kapcsoloddan, amelyet érintéen kozbeszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott
kdzbeszerzési eljaras valamennyi dokumentumat elektronikusan, valamint a 424/2017. (XI1.19.) Korm.
rendelet 9. § (3) bekezdése alapjan az elektronikusan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras elektronikus
dokumentumainak az elektronikus kdzbeszerzési rendszerben (EKR) valé hozzaférési jogat a hitelesitésre
kijelolt szervezet rendelkezésére bocsatja. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasat alatamaszto
dokumentumokat a kedvezményezett nem teljes kérlien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre
kijelolt szervezet hianypdétlasi felhivast kald ki, vagy a rendelkezésre all6 dokumentumok alapjan doént a
koltségek hitelesitésérdl, illetve a jelentés joévahagyasardl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat
kezdeményezheti, tovabba donthet a Kobzbeszerzési Dontébizottsag el6tti jogorvoslati eljaras

kezdeményezésérdl.

A hitelesitési tevékenységet végz6 szervezet a hitelesités soran a keveés, 1-2 ajanlattevés kdzbeszerzési

eljarasok esetében a szerz6déses ar szokasos piaci arnak valé megfelelését is figyelembe veszi.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatalya ala tartoz6 kedvezményezett kdteles a projektrész megvaldsitasa soran
tervezett kozbeszerzési eljarasait a kozbeszerzési tervben rogziteni, amely kdzbeszerzési tervet a

koltségellendrzési tevékenységre kijeldlt szervezet jogosult — akar a kdzbeszerzési eljarasok ellenbrzése
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soran, akar helyszini ellenérzés keretében — vizsgalni. A kedvezményezett valamennyi kdzbeszerzési
eljarashoz kapcsol6do szamlat érintéen, a szamla benyujtasaval egyidejlleg koételes nyilatkozni arrél, hogy
indult-e jogorvoslati eljaras a kdzbeszerzési eljarast vagy az annak alapjan megkotott szerz6dést érintéen,

tovabba arrdl, hogy sor kerilt-e az eljaras alapjan megko6tott szerz6dés modositasara.

A Kbt. 5. § (2) bekezdése a tdmogatasbol megvaldsuld beszerzések vonatkozasaban alkalmazandé.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetéséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ala nem tartozé szervezetek

részére arra, hogy a kézbeszerzési eljaras lefolytatasat dnként vallaljak.
Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ald nem tartozé valamennyi
beszerzése esetén koételes a piaci araknak valé megfelelés igazolasara a hazai tarsfinanszirozasi

tamogatasi szerzédés 11. pontja és a Project Implementation Manual 3.3 és 3.3.3 pontja alapjan.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Utmutaté 11. szamu
mellékletét képezé Beszerzési utmutaté tartalmazza. Az Elszamolasi segédlet és a Beszerzési

utmutaté egyiitt alkalmazandé, a benniik foglalt el6irasoknak egyiittesen, teljeskoriien meg kell felelni.

A piaci ar alatamasztasanak megfelel6ségét az els6 szintii hitelesitésért felelés szervezet jogosult
ellenérizni. Ellenérzéskor a piaci ar vizsgalatanal online adatbazisokban (pl. https://www.arukereso.hu/,

https://www.argep.hu/, stb) talalhato informaciok is felhasznalasra keriilhetnek.
A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

¢ Minden beszerzés esetében a megfelel§ nyomon kdvethetséget és atlathatésagot biztositani kell. A
kedvezményezett felel6ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerzd8déskotési eljaras,

valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.
e Csak olyan koltségek szamolhatdk el, amelyek megfelelnek a Beszerzési itmutatd rendelkezéseinek.

e Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglévé keretszerzédéssel bizonyos aruk és/vagy
szolgaltatasok vonatkozasaban, Ujabb beszerzési eljarast nem kell lefolytatni abban az esetben, ha a
keretszerz6dés megkdtése megfelel a diszkriminacié tilalma, atlathatésag és egyenlé elbanéas
elvének, vagy a Kkeretszerz8dés kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen kertlt megkdtésre.
Amennyiben a meglévé keretszerz6dés nem kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen kerilt
megkotésre, abban az esetben a korabbi beszerzés id6pontjaban érvényes piaci arat is igazolni
szukseéges a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerz6dés 11. pontja és a Project Implementation

Manual 3.3 pontja szerint.

o Akedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kdtelezettség ala nem tartozo beszerzései esetében

is koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontés tilalmara vonatkozé elbirasara.
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e Partnerségen belil a kedvezményezettek a projekten belili feladatok ellatasara egymassal nem

szerz6dhetnek.

o Osszeférhetetlennek és ezaltal el nem szamolhaténak minésil az a beszerzés is, amelyben olyan
személy ad be egyeéni vallalkozoként vagy gazdasagi szervezet képviseletében ajanlatot, aki
ugyanabban a projektben mas projekt partnernél valamilyen funkciét? télt be. Felhivjuk szives
figyelmiket, hogy a Beszerzési utmutatdé az Osszeférhetetlenség tekintetében tovabbi

rendelkezéseket tartalmaz.

e A kedvezményezett koteles indokolni (megfelel6é igazolas csatolasaval, pl. a forgalmazé hivatalos
nyilatkozata a termék kizarélagos forgalmazasrol, stb.), ha a piaci arnak valé megfelelés igazolasa a

szukséges szamu alternativ ajanlat rendelkezésre bocsatasaval nem lehetséges.

o A (kOz)beszerzés eljarasok nem jogszeri lefolytatasa esetén a Eurdpai Bizottsag C(2019)3452 szamu
.az Unié altal megosztott iranyitas keretében finanszirozott kiadasokra vonatkozdan a kézbeszerzési
szabalyok megsértése esetén a Bizottsag altal végrehajtandé pénziigyi korrekciok megallapitasarol
sz06l6 iranymutatas meghatarozasardl és jovahagyasardl” szold hatarozata szerinti pénzigyi
korrekciok kerlilnek alkalmazasra. Amennyiben valamely esetre a hatarozat nem ad iranymutatast,

ugy az eset sulyossaga alapjan kerll az el nem szamolhaté 6sszeg meghatarozasra.

3.9 ALTALANOS FORGALMI ADO
AFA elszamolhatésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszamolhaté koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat
benyujté kedvezményezett AFA visszaigénylésre jogosult adéalany vagy nem. A kedvezményezettnek errél

minden egyes elszamolas benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfeleléen (1. sz. melléklet):

e A kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd) 6sszeg

kerul figyelembevételre.

e A kedvezményezett alanya az AFA-nak. A palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt kéltségeihez kapcsolodd AFA-t visszaigényli. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd)

Osszeg kertl figyelembevételre.

e A kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a palyazatban megjeldlt tevékenységgel kapcsolatban
felmeriilt kdltségeihez kapcsolddd AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszamolasnal az AFA-val névelt

(bruttd) dsszeg kertl figyelembevételre.

AFA statusz forditott adézas esetén

2 |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a partner
képvisel6je, olyan személyek, akik szamara a projektb8l munkabér keril elszamolasra, stb.
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Amennyiben az elszamolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott adézas hatalya ala esik, az

elszamolas folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kdvetkezéképpen alakulhat:

e Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem minésiil elszamolhatd
koltségnek) az elszdmolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az alatamasztéd
dokumentumok benyuijtasa (az AFA bevallast az elszamolashoz nem sziikséges csatolni, azonban a

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. helyszini ellenérzés soran ellenérizheti).

e Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha a
kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszamolhatd koltség), akkor a
kedvezményezett a szamlan szerepld nettd Osszeg elszamolasahoz a szamlat és
bankszamlakivonatot nyujt be. Az AFA dsszeg elszamolasahoz AFA-6sszesitét, az AFA NAV felé
torténd  kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot valamint AFA-bevallast nydjt be.
(Amennyiben a Kedvezményezett éves AFA bevallo, ugy az AFA dsszegét abban az idészakban
szamolhatja el, melyben az AFA bevallast benyujtotta. Az AFA 6sszegének befizetését bankszamla
kivonattal ala is tamasztotta)

A szamlan szerepl6 nettd dsszeg elszamolasa illetve az AFA dsszeg elszamolasa eltérd elszamolasi

idészakokban is torténhet: abban az elszamolasi idészakban kell benyuijtani, amikor kifizetésre keriilt.

Forditott adézas esetén a 2. szamu melléklet szerinti nyilatkozat csatolasa sziikséges.

3.10 ARFOLYAM ATVALTASI MODSZER

A tamogatasi szerz8dések eurdban kottetnek, a tamogatas folydsitasa is euréban torténik, fliggetlentl attol,
hogy a partner koltsége forintban vagy devizaban keletkezett. A magyar kedvezményezetteknek a Széchenyi
Programiroda Nonprofit Kft-hez benyujtott jelentésikben a felmerilt és kifizetett koltségeiket eurdban kell
feltintetnitik, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. az adott id6szakban elszdmolhaté koltségekre a

hitelesitési nyilatkozatot szintén eurdban allitja ki.

A magyar kedvezményezetteknek a nem eurdban felmerilt kdltségeiket (Forint, és mas kulféldi pénznem) az
Eurépai Bizottsag altal meghatérozott, a jelentés benyujtdsanak havaban érvényes atlagarfolyamon kell

atvaltaniuk eurdra. https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/how-eu-funding-works/information-contractors-

and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro _en

Figyelem! Az eurdban felmeriilt koltségeket az elszamolasban is eurdban kell szerepeltetni! Nem lehetséges
a magyar kedvezményezett altal a belsd elszamolaskor alkalmazott arfolyamon forintositott 6sszeget a fenti

modszerekkel Ujra euréra visszavaltani.
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KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

4. KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A projekt soran a koévetkezd koltségsorokon szamolhatok el kdltségek:

N o o os W NP

El6készité koltségek (Preparation cost)

Személyi koltségek (Staff cost)

Irodai és adminisztrativ kéltségek (Office and administrative expenditure)
Utazasi és szallas koltségek (Travel and accommodation costs)

Kiils6 szakértok és szolgaltatok koltségei (External expertise and services costs)
Eszko6zok koltségei (Equipment expenditure)

Infrastruktura és épités koltségei (Infrastructure and works)

4.1 El6készitési koltségek (Preparation cost):

Az elbkészitd koltségek abban az esetben szamolhatdak el, amennyiben azok 2014. 01. 01. és a palyazat

benyuijtasa kozotti idészakban mertltek fel, és a kiallitott szamla a projekt Monitoring Bizottsagi elfogadasardl

sz0lo értesitést kdvetd max. 60 naptari napon belll kifizetésre kerilt. El6készitési koltségeket javasolt a

tamogatasi szerz6dés megkotését kdvetéen mieldbb benyujtani elszamolasra. Ezen kéltségek elszamolasa

legkésébb az els6 jelentéstételi idészak zaré datumat megel6zéen lehetséges, kizardlag az el6készitési

koltségeket tartalmazé az elsé projekt elérehaladasi (Project Progress Report 0.1 jel() jelentésben.

Felhivjuk figyelmiket, hogy az el6készitési koltségek hataridére torténd hitelesitése érdekében ezen

koltségeket tartalmazéd partneri jelentést az elsd projekt el6rehaladasi jelentés benyujtasanak tervezett

idépontjat megel6z6 40 munkanappal szikséges benyujtani.

Az alabbi el6készitési koltségek szamolhatok el a jovahagyott palyazattal 6sszhangban:

utazas és szallas koltség

kulsé szakértdi dijak és szolgéltatdsok koéltségei

kivételes esetben, amennyiben a projekt jovahagyott koltségvetése tartalmazza- a beruhazasok
megvaldsitasahoz sziikséges kotelezd engedélyek koltsége elszamolhatd az infrastruktura és épités

soron.

Az elszamolashoz szilkséges alatdmaszté dokumentumokat az adott kéltségvetési sornal leirtak szerint kell
benyujtani.

-14 -



KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

4.2 Személyi koltségek (Staff cost)
Személyi koltségek elszamolasanak szabalyai:

A kedvezményezett szervezet kozvetlen alkalmazasaban allo, projekimenedzsment feladatokat végzé
(projektkoordinator, projektmenedzser, asszisztens, pénziigyi menedzser) és/vagy projekttel kapcsolatos
szakmai feladatokat ellatd6 munkavallalokkal Osszefiiggésben felmerilt bér jellegli koltségeket lehet

elszamoilni.
A bér jellegii koltségek elszamolasanak feltételei:

e Az elszamolt bér jellegli koltségeknek olyan tevékenységekhez kell kapcsolodniuk, amelyet
egyébként nem latnanak el a szervezetnél, ha nem vennének részt a projektben, tovabba régzitve
vannak a munkaszerz6désben, kinevezésben (tovabbiakban munkalgyi dokumentumokban) vagy

jogszabalyban, valamint az adott munkavallalé munkakéri leirasaban.

e Minden egyéb bér jellegli koltség elszamolhato, amely kdzvetlentl felmertlt és kifizetésre kerilt a
szervezetnél, tobbek kdzt a munkaltato altal fizetendd jarulékok (szocidlis hozzajarulasi add és
szakképzési hozzajarulas (amennyiben relevans)), és a munkavallalé altal fizetendé adék,
jarulékok (SZJA, nyugdijjarulék, egészségbiztositasi és munkaerépiaci jarulék) az alabbi feltételek

alapjan:
o Munkaigyi dokumentumokban vagy jogszabalyban rogzitett;

o Munkatigyi dokumentumokban szerepl6 jogszabalyi hivatkozasokkal 6sszhangban vannak

rendes napi mikddéssel, amelyet a munkavallalé ellat az adott orszag/intézmény keretében;
o Nem visszatérithet6 a munkaltato részére.

e A fenti el6irasokon kivil elszamolhatéak még egyéb juttatasok (amennyiben valésan felmeriltek és
kifizetésre keriltek a szervezet 4ltal) a havi bérkdltségeken felil. A juttatdsoknak kapcsolddniuk kell
a bérhez és szdmszerlien szerepelnitk kell a bérjegyzéken. Az ad-hoc jellegl juttatasok, fizetés

emelések vagy bonuszok nem elszamolhatdk a projekt keretében.

e A tuldéra csak abban az esetben szamolhaté el, ha kdzvetlenll a projekttel kapcsolatosan merdlt fel,
és a munkaligyi dokumentumokban szereplé tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti
jogszabalyi el6irasokkal, a szervezet belsé mikodési szabalyzataval és munkaidé nyilvantartassal
alatamasztott. A tulora elrendelésérdl szold6 dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre vald
hivatkozast, annak részletes indokolasat, hogy a tuléra keretében milyen feladatokat kell elvégezni,
tovabba a tuléra elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaidés munkavallalé esetében a tulérat

aranyosan lehet elszdmolni a projekt terhére.

e Tappénz nem elszamolhaté koéltségnek mindsul.
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Betegszabadsag aranyos koltsége csak abban az esetben szamit elszamolhatéonak, amennyiben a
projekt megvaldsitasan dolgozé6 munkavallalék dija a kdévetkez6 moddok valamelyikén kerdl

meghatarozasra:
o teljes munkaidds, vagy
o arész munkaidds, havi szinten fix %-ban meghatarozott munkaidd.

Betegszabadsag kdltsége nem elszamolhatd ha a projekt megvalésitasan dolgozé munkavallalok dija

a kdvetkezé modok valamelyikén kerll meghatarozasra
o részmunkaidés valtozé havi munkaidé-raforditassal
o Oradijas elszamolas.

Megbizasi dij elszamolasa a személyi kdltségek soron nem lehetséges.

Az Interreg V-A Romania-Magyarorszag Egyuttmikodési Program keretében személyi koltségek valos

koltségek alapjan szamolhatok el, az alabbi médszerekkel:

a) teljes munkaidés:

b)

A munkavallalé a munkaidé 100 %-aban a projekten dolgozik.

Ebben az esetben nem sziikséges munkaidé nyilvantarté (timesheet) vezetése

részmunkaidés, havi szinten fix %-ban meghatarozott munkaidével:

A munkavallalé a havi ledolgozhaté munkaidébdl elére meghatarozott (fix) aranyban kézremiikddik a

projektben.
Ebben az esetben nem sziikséges munkaidé nyilvantarto (timesheet) vezetése

A projekteken toltétt munkaidé/ledolgozhatd munkaidd aranyat minden érintett munkavallalé esetében
rogziteni kell a munkalgyi dokumentumokban (munkaszerz6dés, munkakoéri leiras, egyéb
egyenértékli hivatalos kinevezés). Az adott projekt éraszamain (aranyain) kival a tovabbi
projektek/feladatok aranyait is szerepeltetni kell a munkaszerz6désekben és munkakdri leirdsokban.
A projekt specifikus munkakoéri leirasokban szereplé feladatoknak/kételezettségeknek dsszhangban

kell lenniiik a munkacsomagokra felosztott munkaiddvel.

Abban az esetben, ha megvaltozik a projekteken toltétt munkaidé/ledolgozhaté munkaidé aranya a
projekt végrehajtasa soran, a kedvezményezett szervezetnek meg kell kiildeni az ezzel kapcsolatos

dokumentumokat az els6 szint(i ellenérzéshez.

Ha egy munkavallalé tébb eurdpai unids, vagy hazai tAmogatasu projekt megvaldsitasan is dolgozik,
melyben munkabérének valamely része elszamolasra keril, akkor a kedvezményezett hivatalos
képvisel6je altal alairt 6sszesité tablazatot szikséges benyujtani érintett munkavallalénként,
megjeldlve, hogy az érintett id6szakban milyen projektek kdzoétt és milyen aranyban oszlik meg a

munkavallald bére.
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¢) részmunkaidés valtozé havi munkaiddé-raforditassal:

A munkavallalé a ledolgozhaté munkaid6bdl hdnaprél hénapra valtozd éraszammal mikddik kbzre a

projektben.
Ebben az esetben sziikséges munkaidd nyilvantarto (timesheet) vezetése (a munkaidé 100%-rdl).

Ha egy munkavallalé tébb eurdpai unios, vagy hazai tamogatasu projekt megvaldsitasan is dolgozik,
melyben munkabérének valamely része elszamolasra kertl, ezt a tényt a munkaidé nyilvantartén

(timesheet-en) sziikséges feltiintetni.

A személyi koltségek kiszamitasat oradij szamitas alapjan kell meghatarozni a kévetkezé modszer

szerint:

Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaid® esetén a havi alapbér 6sszegét osztani kell szazhetvennégy
oraval;

b) altalanostdl eltéré teljes napi vagy részmunkaidd esetén a szazhetvennégy éra idéaranyos részével

- azaz példaul a napi négy o6ras részmunkaid6ben foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4)

= 87 oéraval, mig 12 6ras hosszabb teljes munkaid6 esetében 174/ (8 / 12) = 261 6raval.

Az ez alapjan kalkulalt 6radijat megszorozzuk a projekten toltétt draszammal.

d) dradijas elszamolas:

A munkavallalé munkaszerz6désében éradij 6sszege van meghatarozva, és a ledolgozott projektre

forditott munkadrakat szamolhatja el a projektben.
Ebben az esetben sziikséges munkaidd nyilvantarté (timesheet) vezetése (a munkaidé 100%-rol).

Ha egy munkavallalé tébb eurdpai unios, vagy hazai tamogatasu projekt megvalésitasan is dolgozik,
melyben munkabérének valamely része elszamolésra kerdl, ezt a tényt a munkaidd nyilvantartén

(timesheet-en) szikséges feltiintetni.

Egy személy részére egy projekten belll egyféle elszamolasi mdd alkalmazhat6. A projekt kezdetén

valasztott elszamolasi mdd a projekt megvaldsitasanak folyaman nem maodosithaté.

Példak a személyi koltségek szamitasara (A példakban a brutté bér, valamint a kapcsol6dé
szocialis hozzajarulasi adé kerilt figyelembe vételre. Amennyiben egy kedvezményezett
szakképzési hozzajarulas megfizetésre is kotelezett, abban az esetben természetesen
annak 6sszege is elszamolhaté. A példakban lIévé 6sszegek csak az adott elszamolasi mod
konnyebb megértését szolgaljak, a feltiintett adé és jarulékkulcsokat sziikséges a

mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan aktualizalni)

Tipus Szamitas

-17 -



KOLTSEGTIPUSOK ES AZ ELSZAMOLASUKHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

a) Teljes munkaidében
(munkaid6 100%-ban)
koézremiikodé munkavallalék

esetében:

A brutté jovedelem 100%-a elszamolhaté a projekt
terhére.

Példa

e A nyertes szervezet kijeldli a projektmenedzsert,
aki a munkaideje 100%-ban az adott projekten fog
dolgozni. A munkaszerzédésben, munkakori
leirasban, kinevezésben stb. régzitésre kerulnek
a projekt keretében ellatandé
feladatok/kotelezettségek.

e A projekt idétartama alapjan 3 vagy 4 havonta kell
a koltséget elszamolni az els6 szintl
ellenérzéshez. Jelen példa 4 havi gyakorisagra
késziilt.

e A projektmenedzser elszamolhaté 6sszes havi
bére 298 750 Ft, amely tartalmazza a 250 000
bruttd bért és a munkaltatét terheld jarulékokat. Az
elszamolt hoénapokban a projekt menedzser
kizardlag a projekttel kapcsolatos munkat végez

e A 4 havi elszdmolasi idészakot kovetéen 4*298
750Ft =1 195 000 Ft lesz az elszdmolhaté 6sszeg
a projektmenedzser esetében.

e Nem szikséges kulén munkaidé nyilvantarto
(timesheet) vezetése.

b) A projektben
rész
munkaidében
elére
meghatarozott
A projektekben (fix) aranyban

rész kozremiikodo

- munkavallalék
munkaidében

. P esetében:
kozremiikodo
munkavallalék

esetén

A projekten toltott munkaidé/ledolgozhaté
munkaidd aranyat (munkaszerzédésnek,
kinevezésnek tartalmaznia kell) megszorozzuk a

teljes brutté elszamolhaté havi bérkoltséggel.
Példa:

A munkavallalé a rendes munkaidejének 50%-ban

az adott projekttel kapcsolatos feladatokat lat el.

e A nyertes szervezet Kijeldli a pénzigyi
menedzsert, aki a munkaideje 50%-ban az adott
projekten fog dolgozni. A munkaszerzédésben,
munkakori leirasban, kinevezésben stb.
rogzitésre kerlilnek a projekt keretében ellatando
feladatok/kotelezettségek.

e 4 havonta kell a koltséget elszamolni az elsé
szintl ellen6rzés felé

e A pénzlgyi menedzser elszamolhaté teljes havi
bére 298 750 Ft, amely tartalmazza a 250 000
bruttd bért és a munkaltatot terheld jarulékokat.
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e Az elszamolt honapokban a pénziigyi menedzser
valéban a munkaideje 50%-ban az adott projekitel
kapcsolatos munkat végez el.

e A 4 havi elszamolasi id6szakot kovetdéen
4*(298 750 *0,5) Ft = 597 500Ft lesz az
elszdmolhaté d6sszeg az adott pénzugyi

menedzser esetében.
e Nem szikséges Kkuléon munkaidd nyilvantartd
(timesheet) vezetése.

c) A projektben
rész
munkaiddben
valtozé
o6raszammal
koézremiikodo
munkavallalék

esetében:

A projekten toltétt 6raszamot megszorozzuk az elére

kalkulalt havi 6radijjal.

Oradij = altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidd

esetén a havi alapbér Osszegét osztani kell

szazhetvennégy oraval®

Példa:

e az adott honapban 298 750 Ft a teljes havi bér
(bruttd bér+munkaltatédi jarulékok), igy az oradij
298 750/174= 1 717 Ft, a projekten toltott
munkaidé 80 o6ra volt az adott hénapban

e a projektre elszamolhaté 6sszeg 80* 1717 = 137
360 Ft az adott hénapban

e A munkaid6 100%-at lefedé munkaidé nyilvantarto
rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezé.

d) A projektben
rész

munkaidében

6radij alapjan
kozremiikodo

munkavallalék

esetében:

A projekten toltott munkaidét megszorozzuk a

munkaszerzdédésben szereplé oradijjal

Példa:

e Oradij mértékének  szerepelnie kell a
munkaszerzédésben, kinevezésben -> pl. 3 000
Ft/6ra

e a projekten t6ltétt munkaidé 80 6ra volt az adott
hénapban

e elszamolhaté 6sszeg 80 * 3 000 Ft =240 000 Ft
bruttd bér +munkaltatéi jarulékok

e A munkaidé 100%-at lefedé munkaidé nyilvantartd
rendszer alkalmazasa/vezetése kotelezb.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

SAltalanostol eltérd teljes napi vagy részmunkaidd esetén a szazhetvennégy 6ra idéaranyos részével - azaz példaul a napi négy 6ras

részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4) = 87 6raval, mig 12 6ras hosszabb teljes munkaidé esetében 174 /

(8/12) = 261 éraval
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e Lista a projektben résztvevd személyekrdl (melyben szerepel az adott munkavallaloé neve, projektben

betoltétt szerepe és a projektre forditott munkaidd szazaléka és a brutté bére)
e Munkaszerz6dés vagy kinevezési okirat utolsé aktualis / modositott valtozata.

e Munkakdri leiras (a projekttel kapcsolatos feladat meghatarozasa a projekt munkatars munkakori
leirdsaban szerepel) vagy a munkaltaté igazolasa, hogy a munkavallalé az adott projekttel

kapcsolatos feladatokat lat el.
e A munkaszerzédésnek/kinevezésnek vagy a munkakori leirasnak a kdvetkezéket kell tartalmaznia:
o a munkavallaléo munkaidejének projektre forditott szazalékos aranyat (csak b) esetben);

o amennyiben a munkavallald6 mas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is részt vesz, az
érintett projektre, programra, tamogatora valé hivatkozast, tovabba az érintett projektre forditott

munkaid6 szazalékos aranyat;

o a munkavallalé projekt keretében ellatott fébb feladatait a palyzatban foglalt outputokhoz

(kimeneti indikatorokhoz) rendelve.

o Amennyiben a munkavallal6 feladataiban, vagy projektmegvalésitasban vald részvételére
vonatkozo6 idétartamban valtozas kovetkezik be, a munkakori leirast ennek megfelel6en

modositani sziikséges.*
e A munkavallalo bérjegyzéke/bérszamfejté lapja/fizetési jegyzéke.

e Munkaidé kimutatds, (munkaltaté és a munkavallalé altal alairt) amely tartalmazza a
projekttevékenységhez kapcsolédé munkadrakat, valamint az elvégzett tevékenység leirasat,

(projekttevékenységhez kapcsolodd munkaorakrol) (a fenti ¢) és d) esetben).

e Munkabér kifizetését igazold bankszamlakivonat (készpénzben torténd fizetés esetén az atvételt

igazol6 pénztarbizonylat).

e Bankszémlakivonat a munkabérrel kapcsolatos addk, jarulékok atutalasarél, valamint amennyiben
csoportos utalas torténik, a kedvezményezett képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg

tartalmazza az adott munkavallaléval kapcsolatos kézterheket.

e Személyi koltségek kiszamitasi modszerének leirasa és a szamitasokat tartalmazd részletes

segédtabla (eredeti, zaradékolt) a jelentéscsomagban meghatarozott formatumban.

Osszefoglal6 tabla az elszamolashoz sziikséges dokumentumokrol:

4 Ez csak a Program Kozos Titkarsagal/lranyitd Hatosaga altal jovahagyott médositasokra vonatkozik.
Példaul, amennyiben a palyazatban a munkavallalé havi bérének 20% -nak elszamolasa helyett a
jovahagyott médositas értelmében 25% kertl elszamolasra.
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Keresetkiegés

Dokumentum | 1€1eS munkaidd | R¢szmunkaid | Részmunkaid |  Oradij zités/
eseten 6 Fix arany 6 Valtozo Célfeladat
éraszam kiiras esetén
Munkaszerzédés/
Keresetkiegészités/ Igen Igen lgen lgen Igen

célfeladat kiiras

Munkakori leiras Igen Igen lgen lgen lgen

Timesheet Nem Nem Igen Igen Nem

Bérjegyzék Igen Igen lgen lgen lgen

E.ankszémla Igen Igen lgen lgen Igen
Ivonat

SZPI altal kiadott

segédtabla Igen Igen lgen lgen Igen
Projektben

résztvevd Igen Igen Igen Igen Igen
személyek listaja

Teljesités igazolas Nem Nem Nem Nem Igen

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras/egyéb munkaszerzédés elszamolasi rendje:

A kedvezményezett alkalmazasaban all6 személyeknek a projekt tevékenység végrehajtdsaval
Osszeflggésben  keletkezett atmeneti tdbbletfeladat ellatdsa céljdbdl megallapitott  kereset-

kiegészités/célfeladat kiiras elszamolhaté kéltségnek mindstil.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizarélag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé
rendes munkaszerzédése alapjan jard alapbére (sem részben, sem egészben) nem kerll elszamolasra a

projekt terhére.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egyiittes megléte mellett szamolhaté el a

programban:

e Az elszamolast munkavallalonként kell elkésziteni.

5 Kereset-kiegészités elszamolasa esetén szintén az itt felsorolt dokumentumok benyujtasa sziikséges
kiegészitve a kiirt feladat elvégzését igazold teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt id6szakban
elvégzett feladatok listajat
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Az elszamolashoz be kell nyujtani a munkavallalé érvényes munkaszerzédését és a

kerestkiegészités/célfeladat kiirasat.

Az els6 beszamolasi id6szakban valasztott elszamolasi médszeren a projekt életciklusa soran
nincs lehetdéség valtoztatni, tehat az elszamolas vagy az alapbér alapjan vagy a kereset-

kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirasban meghatarozott feladatokért jaré éradij mértéke nem
haladhatia meg a rendes munkaszerzédés szerinti o6radij mértékét. Amennyiben a rendes
munkaszerzédés nem o6radijban allapitja meg a dolgozé szamara fizetendd juttatast, a maximalisan

fizethetd 6sszeg megallapitasanal az alabbiak szerint sziikséges eljarni:

Havi alapbér esetén

a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaidé esetén a havi alapbér 6sszegét osztani kell szazhetvennégy
oraval;

b) altalanostdl eltérd teljes napi vagy részmunkaidd esetén a szazhetvennégy 6ra idéaranyos részével

- azaz példaul a napi négy oras részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4)

= 87 ¢6raval, mig 12 o6ras hosszabb teljes munkaid® esetében 174 / (8 / 12) = 261 6raval.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasanak alapfeltétele, hogy az arrol sz6l6 (a munkaadé

és a munkavallal6 altal alairt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek.:
o a projekt azonosité szama
o a projekt keretében elvégzend6 feladatok;
o a megallapitott 6radij;
o akereset-kiegészités/célfeladat kiiras id6tartama.

A tartalmi elemek barmelyikének hidnya a kereset-kiegészités/célfeladat el nem szdmolhatésagat

vonja maga utan.

Kereset-kiegészités/célfeladat elszamolasa esetén benyujtandé dokumentumok listaja megegyezik a
telies munkaidd elszamolasa esetén felsorolt dokumentumokkal, kiegészitve a kiirt feladat elvégzését

igazolé teljesitésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt id6szakban elvégzett feladatok listajat.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiiras datuma nem lehet késébbi a kifizetéshez készitett
teljesitésigazolas datumanal, fuggetlendl attdl, hogy a feladatot akar korabban mar széban kézolték

az érintettel.

Jelen fejezetben meghatarozott szabalyokat sziikséges alkalmazni akkor is, ha egy munkavallalonak

ugyanazon munkaltatéval® tobb munkaszerz6dése is van. Ebben az esetben a projekt megvaldsitasa

6 Onkormanyzatok és hivatalaik a hazai tarsfinanszirozasi timogatasi szerz6dés alapjan elszamolasi szempontbdl egyazon
munkaltaténak mindsiilnek. A fenti szabaly minden hazai kedvezményezettre vonatkozik, nem csak dnkormanyzatok és hivatalaik

esetére.
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érdekében kotott munkaszerz6désre a kereset-kiegészités/célfeladat fentiekben részletezett

szabdalyai vonatkoznak.

4.3 Irodai és adminisztrativ koltségek (Office and administrative expenditure)

Irodai és adminisztrativ koltségek a flat rate (szazalékban megadott koltségatalany) szabdly alapjan

szamolhatok el, amelynek nagysaga a projektben elszamolt személyi koltségek maximum 15%-a.

Irodai és adminisztrativ koltségek elszamolasahoz nem sziikséges alatamaszté dokumentumokat
becsatolni a kedvezményezettnek a hitelesitésre kijelolt szervezet felé. Irodai és adminisztrativ koltségeket

kozvetlen koltségként nem lehet mas koltségvetési soron elszamolni.
Ezen a koltségvetési soron az alabbi adminisztrativ tipusu koltségek szamolhatok el:

e Irodabérlet;

e Ingatlanbiztositasok (tliz, betorés, stb.), ingatlanaddk arra az ingatlanra, ahol a projekttel kapcsolatos

munkavégzés folyik és ahol az eszk6zok-berendezések rendelkezésre allnak;
e Rezsikoltségek (aram, fltés, viz-csatorna, stb.);

e |rodaszerek (pl. papir, toll), valamint a mikddéshez sziikséges kis értékii eszk6zok és szolgaltatasok

(pl.: toner), fénymasolas;
e A kedvezményezett szervezetén belll nyujtott altaldnos szamviteli szolgaltatasok (pl. kdnyvelés);
e Archivalas, irattar;
e Karbantartasi kdltségek (takaritas, szerelés-javitas);
e Biztonsagi szolgalat;
e A projekt megvalésitasahoz kapcsolddo IT rendszerek (telekommunikacios és szamitdgépes);
e Kommunikaciés koltségek (telefon, fax, internet, postai szolgaltatdsok, névjegykartyak);

o A folyészamla vagy folydoszdmlak megnyitdsaval és vezetésével Osszefliggésben a bank altal

felszamitott dijak, amennyiben a miivelet végrehajtasahoz kulén folyészamla megnyitasa szikséges;

o Nemzetkdzi pénzigyi tranzakcidk dijai.
A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

e A 15%-o0s flat rate szabdly automatikusan alkalmazandé minden kedvezményezett esetében a
jelentések benyujtasakor. Amennyiben az adott kedvezményezett nem szamol el személyi kéltséget

az érintett beszamolasi id6szakban, akkor adminisztrativ kdltség sem szdmolhaté el.
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e Amennyiben egy adott kedvezményezettnél nem szamolhato el személyi kdltség a nemzeti szabalyok
alapjan, akkor adminisztrativ kdltség sem szamolhato el a projekt terhére (ezeknek a szervezeteknek

a személyi koltségeken tul az adminisztrativ kdltségeket is finanszirozniuk kell).

e A koltségvetési mddositasok (csokkenés, névekedés) kihathatnak a kdzvetlen személyi kdltségek
nagysagara is, ezért az adminisztrativ kdltségek szamitasanal (15 %-os flat rate szabaly) figyelembe

kell venni a fenti valtozasokat.

4.4 Utazas és szallaskoltség (Travel and accommodation)

Azon személyek utazasi koltségei szamolhatéak el, akik a program jogosult terlletén a
projekttevékenységekhez kozvetlenil kapcsolddé feladatokat latnak el,és alkalmazottai a kedvezményezett

szervezetének. Kizardlag a felmerllt és a ténylegesen kifizetett kdltségek szamolhatok el.
Elszamolhaté koltségek kore:

Az utazasi koltségek kozott a projekt megvaldsitdsahoz szikséges kulfoldi és helyi utazasi koltségek
szamolhatéak el. (A teljes felsorolast a ,General Matrix of Costs” vonatkozé munkalapja tartalmazza):
e Utazasi kodltségek:

o Kozlekedési jegyek (busz és vonatjegyek, valamint 300 km-nél hosszabb utazas esetén

repuléjegy koltsége.)
o Utas és gépjarm biztositas

o Uzemanyag, gépkocsi elszamolas (elszamolasa a NAV altal meghatarozott (izemanyag ar,

fogyasztas, valamint altalanos személygépkocsi normakéltség alapjan)
e Autdpalya dij, parkolasi dij
e Szallas- és étkezési koltségek
e Vizumdijak

e Napidij
A fent emlitett, a napidijbdl fedezett kéltségelemek nem térithet6k meg a napidijon felll.

A fent nevezett kdltségeknek a kedvezményezett alkalmazottja altali kdzvetlen kifizetését a koéltségnek a
kedvezményezett altal az alkalmazott részére tOrténé megtéritését igazoldé dokumentummal kell

alatamasztani. (A Bizottsag 481/2014/EU felhatalmazason alapul6 rendelete 5. cikk 4. bek)
A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

e Az utazési és szallaskoltségek kozott azok a projekt megvaldsitdshoz szikséges kulféldi és helyi

utazasi koltségek és napidijak szamolhaték el, amelyek a palyazatban feltiintetésre keriltek, és
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kizarélag a kedvezményezett alkalmazasaban allé személyek (projekt személyzet, projekt résztvevék)
talalkozokon, rendezvényeken, konferenciakon valé részvételéhez kapcsolddnak. Altalanos
szabalyként érvényes, hogy az utazas id6tartama meg kell, hogy egyezzen a rendezvény
idétartamaval. Ettél eltérni abban az esetben lehetséges, ha a tovabbi tartézkodas koltségei (extra

szallas, extra napidij) bizonyithatéan nem haladjak meg az utazasi koltség megtakaritast.

Kizarolag a kedvezményezett szervezet altal kifizetett kdltségek szamolhatdak el. Abban az esetben
mikor a projekt tevékenységet ellatd személyek az utazas soran maguk fizetik a kiadasaikat, a
koltségeik elszamolasanak a feltétele a koltségeknek a munkaltatd altal tortént kifizetésének a

bizonyitasa.

Ha az utazason kiils6 szakértd is részt vesz, akkor a szakért6 utazasi koltségeit a kilsé szakérték és
szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. A kiils6 szakeért6k utazasi és szallas koltségeit (beleértve
a fogyasztast is) a megbizasi/vallalkozo6i szerz6déseknek kell tartalmazniuk, és ezeket a kulsé
szakért6k és szolgaltatasok koltségsoron kell elszamolni. Ezen felil semmilyen tovabbi koéltség

(fogyasztasrol szolo szamlak, napidijak, utazasi kdltségek) nem szamolhato el.

Napidijakat azon projekt személyzet, projekt résztvevék szamara lehet elszamolni, akik a projekt

érdekében belf6ldre/kiilfoldre utaznak.

A napidijak nemzeti szabalyozas szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsd szabalyozasa
szerint kerllhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all rendelkezésre napidijat szabalyozé dokumentum
az elszamolashoz a Bizottsag (EU) 2016/1611 szamu, felhatalmazason alapuld rendelete az
iranyadd. A nemzeti szabalyozassal 6sszhangban napidijon fellil a kapcsolddé jarulékok és addk is

elszamolhaté koltségnek mindsulnek.

A szallads dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 szamu, felhatalmazason alapul6

rendeletében az alabbi honlapon orszagonként meghatérozott dijakat:

http://eur-lex.europa.eu/legal-content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Ettél eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

Az utazasoknal mindig a legkoltséghatékonyabb megoldast kell valasztani. Replildjegyek esetén csak
a turista, mig vonat esetében csak a 2. osztalyu jegyek szamolhatok el. Business vagy elsd osztalyu
jegyek abban az esetben szamolhatéak el, ha a foglalaskor azok bizonyulnak a
legkodltséghatékonyabb megoldasnak (alatamasztva pl. a foglalasi oldalakrél készitett

képerny&képpel.

Taxi koéltség (repuldtér/vasutallomas és a hotel/rendezvény helyszin viszonylataban) részletes és
alapos indoklas mellett, indokolt esetben sz&molhaté el (pl.: ha tdmegkdzlekedés nem all

rendelkezésre).

Autokdlcsdnzés csak kivételes és indokolt esetben szamolhato el (pl. Az esemény helyszine nem

érhet6 el tomegkozlekedéssel, az utazék szama miatt kdltséghatékonyabb megoldas, stb)
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Napidij esetén az elszamolhaté napok szama a konferencia/talalkozé/rendezvény, stb. (tovabbiakban
"esemény”’) napok szamaval megegyezd lehet, kiegészitve az ,esemény” el6tti és utani 1-1 nappal

(kivéve, ha koltséghatékonysag miatt volt szikséges elszamolni hosszabb id&szakot).

A kiilfoldi napidijak elszamolasara a kovetkezé modszerek lehetségesek:

Az Eurépai Tanacs altal megallapitott rata szerinti napidij biztositasa esetén a kilféldi napidijnak kell
fedeznie a szallas, ellatas és helyi kozlekedés koltségeit, azaz a napidijon fellil tovabbi szallas, ellatas,
helyi kdzlekedés koltség nem szamolhatoé el. A Tanacs altal megallapitott napidij csak abban az

esetben szamolhaté el, amennyiben a munkavallalé legalabb egy éjszakat kiilfoldon tartézkodik.

Ez esetben az elszamolni kivant utazas idépontjaban hatalyos, Tanacs altal meghatarozott napidij

szamolhato el.

(https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201 en.pdf)

Amennyiben a magyar kedvezményezett bels6 szabdlyozasa szerinti kulféldi napidij kerul kifizetésre,
szallaskoltség, orszagon bellli és kulfoldi tavolsagi kdzlekedés koltsége és helyi kdzlekedési
koltségek elszamolhaték a napidijon felil. Az ilyen moédon elszamolt napidij, valamint szallas és
utazasi koltségek egyittes 6sszege nem haladhatja meg az Eurdpai Tanacs altal meghatarozott
napidijakat. Egyéb ellatasi kéltségek nem szamolhatok el. Kilféldi napidijak belsé szabalyzas szerint

kinn t6lt6tt nappalokra is (nem kizarélag a kinn toltott éjszakakra) elszamolhatok.

Amennyiben kilféldi napidij nem kerll kifizetésre, szallaskoltség, orszagon belili és kulfoldi tavolsagi
kozlekedés koltsége, helyi kdzlekedési és ellatasi koltségek elszamolhatok, amelyeknek az egytittes

O0sszege sem haladhatja meg az Eurépai Tanacs altal meghatarozott napidijakat.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Az utaz6 személy munkaszerzédése/ kinevezési okirat

Uti jelentés az utazé személy &ltal alairva és a projektmenedzser/térvényes képviseld altal jovahagyva

(belfoldi és kulfoldi utaknal is csatolni kell);
Az Uti jelentés tartalma:
o a projekt céljabdl utazé személyek megnevezése

o az utazas id6tartama (kezd6 datum- befejezés datuma, hataratlépések idépontjai

(amennyiben relevans))
o az utazas tervezett célja, és elért eredmények
o az utazas helyszine

A kint tartozkodas egyéb bizonylatai (pl. meghivok, napirend, emlékeztetdk, fényképek, jelenléti iv
stb.);

Eredeti, zaradékolt 6sszesit6 a kiklldetési kdltségekhez (100 eurd alatti koltségek esetében)
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KikUldetési rendelvény:
o mely tartalmazza az uti célt,
o akikuldetés kezd6 és zar6 napjat,
o akinn tartézkodasra elszamolt napidijak 6sszegét
o valamint a kiktldetést elrendel6 alairasat;
A napidij elszamolasahoz szilkséges igazolé dokumentumok:
o A napidij szamfejtését igazolé dokumentum
o A kifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata stb.)

o A kozterhek befizetését igazolé bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett
képvisel6jének nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal
kapcsolatos kdzterheket.

A kedvezményezett dltal kifizetett eredeti, zaradékolt szamlak és szamviteli bizonylatok”

A felmerult koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata;

koltségek munkavallaléd részére torténé kifizetésének igazolasa);

Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kedvezményezett szervezetének szabalyozasa
szerint; tartalmazza az utazas utvonalat, a megtett kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben
maganjarmivet hasznaltak, a koéltségtéritésre iranyulé kérelmek az utazasra vonatkozo Grlappal, a
nemzeti eljarasokkal és a megallapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adandok le. Gépkocsi
elszamolas esetén az elszamolhaté dsszeg nem haladhatja meg az NAV Uzemanyagar szerinti

elszamolhat6 6sszeget;

Maganjarm{ hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély, és amennyiben az auté lizembentartdja
és/vagy tulajdonosa nem a projektben elszadmolt munkavallalé vagy kdzeli hozzatartozéja, akkor a

hasznalati engedély is;

Vonatjegy/buszjegy/repulSjegy, beszallokartya, stb. (100 eurd feletti kdltségek esetén az eredeti

szamla is)

4.5 Kiils6 szakértoi dijak és szolgaltatasok (External expertise and services)

Klls6 szakértbk és szolgaltatasok koltségsoron a projektek koltségvetésének terhére, kilsé féltél

(koltségvetési szervek, gazdalkodd szervezetek, maganszemélyek, akik nem tagjai a partnerségnek)

7 Az eMS rendszerben minden 100 Eurd, vagy azt meghaladé érték(i szamlat kiilon sziikséges felrbgziteni.
100 eurd alatti szamlak esetében a kikuldetési koltségosszesité dokumentumot egy tételben kérjuk
rogziteni.
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megrendelt és altala teljesitett, a tamogatott tevékenységhez kozvetlenll kapcsolodd szolgaltatasok

igénybevételének koltségei szamolhatok el.

Kiils6 szakértéok és szolgaltatasok koltségsoron kizarolag az alabbi tevékenységek koltségei
szamolhatok el:

e Tanulmanyok, kutatasok (pl.: értékelések, stratégidk, otlet tervek, kiviteli tervek, kézi kdnyvek);

e Képzés (pl.: oktatok);

e Forditas;

e IT rendszerek és weblapfejlesztés, mddositasok és frissitések;

e Promociok, kommunikacio, reklam, nyilvanossag és tajékoztatas koltségei;

e Kiilsé projekt és pénziigyi menedzseri feladatok koltségei;

e Rendezvények, talalkozok szervezésével és végrehajtasaval 6sszefliggd szolgaltatasok (terembérlet,

étkeztetés, tolmacsolas) koltségei;
e Rendezvényen valo részvétel dija (regisztracios dij);

e Jogi szaktanacsadas és kdzjegyzdi szolgaltatasok, mlszaki és pénzigyi szakérték munkadija, egyéb

szaktanacsadas és konyvviteli szolgaltatasok;
e Szerzdi tulajdonjog dija, szellemi tulajdonjogok;

e Garancia/biztositék nyujtas bank vagy mas pénzugyi véllalkozas altal, amennyiben azt uniés vagy

nemzeti jogszabaly, illetve a monitoring bizottsag altal elfogadott programozasi dokumentum irja elé;
o Kiils6 szakérték, eléadok, Uléslevezetd elnokok és egyéb szolgaltatdok utazasi és szallaskoltségei;

e A projekt végrehajtasa érdekében mas specidlis feladatot ellatd szakértk és szolgaltatast nyudjtok

koltségei;

e Egyéb, projektmegvaldsitashoz szikséges szolgaltatdsok és szakérték koltségei

e Ajandék koltsége maximum 50 EUR / db egységaron elszamolhaté a ,Programme general rules on
eligibility of expendeture” dokumentum és az ,External expertise and services costs” fejezet szerint.

Kiilsé szakértéi dij elszamolhatésaganak feltételei:

e Valdsan felmertlt, szerz6déssel alatamasztott, szamlaval igazolt kdltségek;

e A kulsé szakérté munkaja egyértelmlen kapcsolddik a projekt tevékenységéhez és elengedhetetlen

a sikeres projektmegvalositashoz;

o A kulsé szakeérték altal szamlazott kéltségek aranyosak a szakért§ tapasztalataval, az altala nyujtott

szolgaltatas szinvonalaval és mértékével,
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e A kedvezményezett munkavallaldjaval kotdtt szerzddés értéke kilsé szakért6i soron nem

elszamolhato;

o A szallito(k) kivalasztdsa soran a Kbt. vonatkozé rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon
beszerzések esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a nettdé 2500 eurdt
elérd vagy meghalado értékii beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni a jelen elszamolasi
segédlet 3.8. pontjaban leirtak szerint.

o Kils6 szakertdk, el6adok, talalkozok elndkségét ellatd személyek és szolgaltatas nyujtok utazasi és
szallas koltségei ezen koltségvetési sor alatt szamolhatéak el. Amennyiben a kilsé szakértének
kizardlag utazasi és szallas koltsége merilt fel (megbizasi dij nem kerdilt kifizetésre) a megbizasi

szerzddésben fel kell ennek tényét tintetni;

e Az elkészilt kiadvanyokon, ajandékokon az Interreg V—-A Romania Magyarorszag Egyuttm{ikodési

Program arculati elemeit fel kell tintetni (a Visual Identity Manual el6irasainak betartasaval);;

e Amennyiben nem a kedvezményezett szervezet alkalmazasaban allo, azonban a kedvezményezett
hivatalos képviseletére jogosult személy vesz részt az utazason (pl. egyesilet/alapitvany/kuratérium
elndke) és utazasi koltséget kivannak elszamolni, a kapcsolodé felkérést be kell nyujtani (tartalmazza

az utazas id6pontjat, utvonalat és az utazé személy nevét);

e Az arculati elemekre vonatkozo szabalyok be nem tartasa esetén a hitelesitésre kijeldlt szervezet

fenntartja a jogot arra, hogy az elszamolhaté koéltségek 0sszegét csdkkentse.
e A miszaki ellenérzés koltsége nem haladhatja meg az épitési kdltség 5 szazalékat.
e A Kedvezményezettek kdzotti kdzos, megosztott kdltségek nem elszamolhatoak.
e A képzési programokat tanusitott szolgaltatoknak kell nyujtaniuk.

o Elblegszamla, melynek kiallitasa a vallalkozé és a kedvezményezett k6z6tt megkotott szerz6désben
a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerllt, elszamolhato,

azonban az el6legszamla a hozza kapcsolddo részszamlaval egyutt kerdl hitelesitésre.

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

o Kobzbeszerzési eljaras teljes dokumentacidja

e Anett6 2500 eurdt elérd vagy meghaladé értékl beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést
alatamaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 3.8. pontjaban leirtak szerint (A netté 2500 eurd

alatti beszerzések esetében az ellen6rzés a jelen elszamolasi segédlet 3.8. pontja szerint torténik).

e Kapcsolédd szerz6dés, melyben nevesitve van a szakértd, és a projekitel kapcsolatos feladat,

szallitasi hataridd, ellenszolgaltatds mértéke, stb.;

e Teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl, melyet projektmenedzser és a teljesités igazolasara

jogosult ir ald);
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A kedvezményezett altal kozvetlenul kifizetett, zaradékolt szamla vagy szamlaval egyenértéki
szamviteli bizonylat, melyen a kapcsolodd szerz8déssel dsszhangban az elvégzett szolgaltatas
egyértelmilen szerepel. Azon kulsd szakért6k esetében, akik feladatukat 6ra- vagy napidij alapjan
latjak el, az altaluk kiallitott szamlanak tartalmaznia kell a szamlazott napok/érak szamat, egységarat

és a teljes 6sszeget;
Kifizetés igazolasa;

A kilsé szakérté altal elvégzett tevékenységet alatamaszté dokumentumok (pl. tanulmanyok,
elemzések, talalkozok esetében program, jelenléti iv, fényképek, stb.) tovabba a teljesités datumat
alatamaszté dokumentumot (pl. dokumentum atadasanak napjat igazold e-mail vagy egyéb

dokumentum);
A kedvezményezett képviselbjének felkérése az utazason valo részvételre;
A kulsd szakért6 nevére szolo felkérés az utazdson valé részvételre;

Amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalodik (pl. tanulmany,

kiadvany, szérolap, prospektus, kdnyv stb.), a végtermék elektronikus példanya;

Szakérté nyilatkozata arrol, hogy az altala elkészitett tanulmany mas Eurépai Uniés, vagy hazai

finanszirozasbol megvalésitott palyazatban nem kerllt elszamolasra;

Az online vagy hibrid formaban megvalésulé rendezvények esetében:

o arendezvényre meghivott résztvevék e-mail cimeinek listaja;

o online rendezvény linkjének kikildését igazolé e-mail;

o arendezvény szerz6dés szerinti megvaldsulasat igazolé képernyéfotod (pl. tolmacsolas,
online konferencia helyiség bérlése, moderator koltsége, stb.);

o arendezvényen résztvevok jelenlétének igazolasa képernyéfotoval, vagy szoftverbdl
generalt listdval amely alapjan a rendezvényen résztvevék szdma és neve egyarant
beazonosithaté;
tovabba kérjiik a rendezvény — ide nem értve a kedvezményezettek kozti belsé
megbeszéléseket - linkjét tartalmazé meghivot a tervezett eseményt megel6zéen az elsé

szintl ellen6rzést végz6 szervezet részére megkuldeni.
Megbizasi szerz6dés esetén:
o A szakértb bérszamfejtd lapja vagy eredeti zaradékolt szamlaja
o A megbizasi dij kifizetését igazolé bankszamlakivonat
o Jarulékok befizetést igazolé bankszamlakivonat (bérkarton/bérjegyzék esetén)

o valamint nyilatkozat arrél, hogy a kifizetett jarulékok tartalmazzak a megbizott utan kifizetend6

jarulékokat is.
Vallalkozoi szerz6dés esetén:
o Eredeti zaradékolt szamla
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o Kifizetés bizonylatai (a szamla kifizetését igazolé bankszamlakivonat stb.)

4.6 Eszkozok (Equipment costs)

A beszerzés koltségsoron azok a projekthez kapcsolodo eszkdzbeszerzések és bérlések (a projekt idétartama

alatt adott id6szakra bérelt eszkdzok esetében) szadmolhatdk el, amelyek nélkulézhetetlenek a projekt

megvaldsitasahoz és a jovahagyott palyazatban szerepelnek.

Eszkbzbeszerzés elszamolhatésaganak feltételei:

Csak Uj eszk6z beszerzése tamogathato.

Az eszkozt kizardlag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt id6tartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a berendezés tulajdonjogat nem lehet valtoztatni az utolsé tamogatasi részlet
jévairasanak datumatél szamitott legaldbb 5 évig.

Az energiamegtakaritast, a megujuld, alternativ energiaforrasokat hasznalé eszkdzbeszerzések a

projekt teljes elszamolhaté 6sszegének maximum 15 szazalékat tehetik ki.

Az alabbi eszk6z0k koltsége szamolhatoé el (a teljes felsorolast a ,,General Matrix of Costs” vonatkozo

munkalapja tartalmazza):

IT hardverek és szoftverek (k6zvetlenil kapcsolédnak a projekthez);
Irodai butorok és berendezések;

Laboratoriumi felszerelések;

Gépek és miiszerek;

Szerszamok vagy készulékek;

Egyéb, a projekt megvaldsitashoz sziikséges egyedi eszkdzok (pl.: vegyszerek kutatasi

tevékenységhez, izemanyag, vetémag, kisérleti allat, stb.)
Jarmivek (és a kapcsolddé biztositas, potalkatrész, miszaki felllvizsgalat koltségei)

Eszkdzbérlések (ideértve autd-, busz- és egyéb jarmi bérlését is - részletes indoklassal és csak

abban az esetben, amennyiben a projekt céljait szolgalja a bérlés).

A beszerzés koltségsoron elszamolt eszk6zok a tdbbi kdltségsoron nem szerepeltethetéek (pl.: kdzvetett

koltségként adminisztrativ koltségvetési sorra nem kerlltek beallitasra.).

A koltségek elszamolhatésaganak tovabbi feltételei:

Ertékcsokkenés nem elszamolhaté koltség;
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A beszerzett eszkdzOk teljes kdltsége csak abban az esetben szamolhaté el, amennyiben a beszerzett
eszkéz a projekt fenntartdasdhoz nélkiulézhetetlen (akkor is, ha az értékcsokkenési leiras ideje

hosszabb, mint a projekt idétartama);
Egyértelmien kapcsolédik a projekthez, és csak a projekt megvalésitashoz hasznaljak;

Kizardlag azok az eszk6zOk szamolhatdk el, amelyek a projekt megvaldsitdsdhoz feltétlendl
szilkségesek és a palyazati formanyomtatvanyban feltiintetésre kertliek. Barmilyen valtozashoz az

Iranyité Hatosag, vagy a Kdzdos Titkarsag elbzetes jévahagyasa szikséges;

A szallité(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések
esetében, ahol nem sziikséges kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a nettdé 2 500 eurot elérd vagy
meghaladd értékii beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 3.8.

pontjaban leirtak szerint.

Az eszkdzokdn az arculati elemeket meg kell jeleniteni (a Visual Identity Manual el6irasainak

betartasaval);

Az elszamolashoz sziikséges dokumentumok:

Kbzbeszerzési eljaras dokumentacioja

A nettd 2 500 eurdt eléré vagy meghalado értékl beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést
alatamaszté dokumentumok az elszamolasi segédlet 3.8. pontjaban leirtak szerint. (A netté 2 500

euro alatti beszerzések esetében az ellenérzés az elszamolasi segédlet 3.8. pontja szerint torténik).

Szerz6dés vagy megrendelés, mely kelléen részletesen tartalmazza az eszkéz miiszaki

specifikacidjat és a pénzligyi informaciokat, tovabba a programra és a projektre vald utalast;
Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala es6é szamviteli bizonylat
Kifizetés igazolasa;

Leltar/allomanyba vétel dokumentaciéja, ahol lehetséges a projektre és a programra vonatkozé

utalas;

Targyi eszk6z karton

Atadas-atvételi jegyz6konyv/szallitdlevél
Garanciak, biztositékok stb. iratanyaga;

Képek a beszerzett eszkdzrél;

Helyszini ellenérzés sorén a tovabbi szempontok kertilnek ellenbrzésre:

az elszdmolt eszkdz ténylegesen beszerzésre kerilt, és a palyazati formanyomtatvanyban megjeldlt
helyen kerilt elhelyezésre

a jévahagyott palyazati formanyomtatvanyban szerepld eszk6z kerult beszerzésre
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a beszerzett eszkdzt csak projekt célokra hasznaljak
a beszerzett eszk6z6kdn a program kételezd nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerultek

az eszkbzbeszerzés és —bérlés a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel

4.7 Infrastruktara és épités (Infrastructure and works)

Az alabbi tevékenységekhez kapcsoldédd koltségek tamogathatdéak. Az elszamolhatéd koltségek listajat a

.Programme General Rules on Eligibility of Expenditure” cim{ dokumentum, valamint a ,General Matrix of

Costs” vonatkozé munkalapja tartalmazza:

A beruhazas el6készitése
Engedélyezési, hatdésagi, rendszerkiépitési dijak

Epités, felujitas, korszer(sités koltségei

A koltségek elszamolhatésaganak feltételei:

Kdzvetlenil kapcsolddik a projekthez és a sikeres projektmegvaldsitashoz nélkilézhetetlen, valamint
a jovahagyott palyazatban szerepelnek, amennyiben attol eltérés tortént, azt korabban a Kézos

Titkarsag vagy az Iranyitd Hatésag jovahagyta;

A beruhazast kizarélag a projekt céljaira lehet hasznalni a projekt idétartama alatt, tovabba a
rendeltetését és a beruhazas tulajdonjogat nem lehet valtoztatni projekt pénzigyi zarasanak

datumatdl szamitott legalabb 5 évig.

A beruhazashoz sziikséges joévahagyasoknak, megallapodasoknak és épitési engedélyeknek a

Fészerz6dés (Subsidy Contract) alairasat kdvetd 6 hdnapon belil rendelkezésre kell allniuk.

Abban az esetben, ha a koézuti infrastruktira épités magaban foglalja a foldvasarlast
(vasarlast/kisajatitast), akkor a foldvasarlas koltségei nem haladhatjak meg a becslilt beruhazasi
koltség ERFA részének 5 szazalékat.

A beruhazas maximum 10 szazaléka erejéig tartalék kéltséget lehet elszamolni, amennyiben a tartalék
koltsége dokumentumokkal alatamasztott.

Kiegészit6 munka koéltsége nem elszamolhaté.

A beruhazasoknak ¢sszhangban kell lennilik a Kbt. rendelkezéseivel, valamint az egyéb iranyado

nemzeti szabalyozassal,

A szallité(k) kivalasztasa soran a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen kell eljarni. Azon beszerzések
esetében, ahol nem szlkséges kbdzbeszerzési eljaras lefolytatasa, a netté 2 500 eurdt eléré vagy
meghaladd értékli beszerzések esetében a piaci arat kell igazolni az elszamolasi segédlet 3.8.

pontjaban leirtak szerint.

Meg kell felelni a program nyilvanossagi el6irasainak (lasd.: Visual Identity Manual).
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e El6legszamla, melynek kiallitasa a vallalkozé és a kedvezményezett k6zott megkotott szerz6désben
a mindenkori kereskedelmi térvénnyel és gyakorlattal 6sszhangban lefektetésre kerdlt, elszamolhato,

azonban az el6legszamla a hozza kapcsol6dé részszamlaval egyutt kerll hitelesitésre.
Az elszamolasahoz kapcsolédé dokumentumok:

o A kdzbeszerzési eljaras dokumentumai

e Anettd 2 500 eurdt eléré vagy meghalado értékl beszerzések esetében a piaci arnak valé megfelelést

alatamaszté dokumentumok a jelen elszamolasi segédlet 3.8. pontjaban leirtak szerint.
e A kapcsolddoé szerzddés (melynek tartalmaznia kell a projektre és a programra valé utalast);
e Kiviteli terv — amennyiben relevans

e A beruhazashoz kapcsolodd engedélyezési dokumentumok (pl.: jogerés épitési- és hasznalatbavételi

engedély kedvezményezett altal hitelesitett masolata), amennyiben a beruhazas engedély kételes;
e [Egyéb, a nemzeti szabalyozasnak megfelel§ engedélyek;
e A megrendeld altal kiallitott, a kivitelezd és a miszaki ellendr altal is alairt teljesitésigazolas;
e Eredeti zaradékolt szamla, vagy szamlaval egy tekintet ala esé szamviteli bizonylat
e Kifizetést igazolé dokumentumok.

e A munkakat alatamaszté fotdédokumentacio (a kotelezd nyilvanossagi elemekkel, lasd.: Visual Identity

Manual)

e Tulajdoni lap, a rendezett tulajdoni viszonyokat alatamasztd6 dokumentumok, melyek a tervezett
munkak elvégzését, az infrastrukturalis fejlesztést lehetbvé teszik;

e Muiszaki atadas-atvételi jegyz6konyyv;

e Leltarbavételi-/allomanyba-vételi bizonylatok;

e A beruhazasat alatdmaszté dokumentumok (pl.: épitési/bontasi napldé, amennyiben a beruhazas
épitési/bontasi engedély koteles, stb.)

A beruhazéasok ellenérzése a helyszinen az alabbi elvek alapjan térténik:

e aberuhazas a jévahagyott palyazatban/eMS-ben foglaltaknak megfeleléen ténylegesen megvaldsult,
az elszamolni kivant koéltségekhez kapcsoldodd munkak megvaldsultak,

e a megvalosult beruhazast csak a projekt céljaira hasznaljak,

e a kedvezményezett kdnyvelésében megfeleléen szerepel,

e aprogram kotelez8 nyilvanossagi elemei elhelyezésre kerultek.
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5. TAJEKOZTATASSAL ES NYILVANOSSAGGAL KAPCSOLATOS KOVETELMENYEK

A projekt megvaldsitasa soran kérjuk, hogy vegyék figyelembe a 1303/2013 (CPR) EK rendelet Xl szdmu
melléklet 2.2 pontjat, illetve az Interreg V-A Romania-Magyarorszag Program arculattal, tajékoztatassal és
nyilvdnossaggal kapcsolatos kdvetelményeit tartalmazé Visual Identity Manual dokumentumot, valamint a

Project Implementation Manual 3.4. pontjaban leirtakat.

6. KETTOS FINANSZIROZAS

A kett6s finanszirozas barmilyen formaja tiltott a 1303/2013/EU rendelet 65. cikk 11. bekezdésének és az

INTERREG V-A Romania-Magyarorszag program szabalyainak megfeleléen.

A kettds finanszirozas elkeriilése érdekében a 3.5 és a 3.6. fejezetekben foglaltak betartdasa minden hazai

kedvezményezett szamara koételezé.

7. BEVETELEK

A projekt keretében keletkezett netté bevételekkel kapcsolatban részletes informacié a 1303/2013 sz. EK
rendelet bevezet6 részének (57) és (58) bekezdése, a rendelet 61 . cikke alatt, az Interreg V-A Romania-
Magyarorszag Program Palyazati Utmutatéiban (GUIDE FOR APPLICANTS - CHAPTER 1. GENERAL
INFORMATION), valamint a Projekt Vérgrehajtasi Kézikdnyvben (Project Implementation Manual) talalhaté.
F6szabaly, hogy a projekt alatt és a projektzarast kdveté 3 éven belll keletkezett nettd bevétellel a kapott
tamogatast csokkenteni kell. ,Nettdé bevétel” a mivelet keretében kinalt arukért vagy szolgaltatasokért
kozvetlendl a felhasznaldk altal fizetett pénzeszkdz-bearamlast jelenti, példaul az infrastruktura hasznélataért
kozvetlentl a felhasznaldkat terhel dijakat, a fold vagy az éplletek eladasabdl vagy bérbeadasabol szarmazé
bevételeket vagy a szolgaltatasokért kapott ellentételezést a miikddési koltségek és az adott idészakban a
rovid élettartamu felszerelések cseréjére forditott koltségek levonasaval. A miivelet kovetkeztében
megvaldsuldé mikddésikdltség-megtakaritasokat ugy kell kezelni, mint a nettdé bevételeket, kivéve ha ezeket

a mikodtetésre iranyuld tdmogatasok ugyanilyen mértékl csokkentése ellentételezi.

A projekt megvalésitasa alatt keletkezett nettdé bevételekrdl valamennyi kedvezményezettnek minden
kedvezményezetti jelentésben be kell szamolnia. A nettd bevétel 6sszegével a kedvezményezetti jelentésben
az adott idészakban elszamolni kivant koltség csokkentésre kerll. A nettd bevételek atszamitasi arfolyama
megegyezik a kedvezményezetti jelentésben szerepld koltségek atszamitasi arfolyamaval. A jelentésben

megadott adatok helyességét az els6 szinti ellenérzés helyszini ellenbrzés keretében ellenérzi. A bevételeket
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a konyvelésben szerepeltetni kell, tovabba az alatamaszté dokumentumokat az elsé szintl ellenérzés

ellenérizheti.

Amennyiben a kedvezményezett altal benyujtott jelentés alapjan nettd bevételek nem képz6dtek azonban a
helyszini ellenérzés soran dokumentumokkal alatdmaszthaté mddon igazolast nyer a nettdé bevétel
keletkezésének ténye, abban az esetben az elsé szintli ellendrzés koteles a feltételezett szabalytalansagot

jelenteni az illetékes osztalynak, tovabba a ki nem mutatott netté bevétel visszakdvetelésre kerl.

A projektzarast kovetéen valamennyi kedvezményezettnek adatot szikséges szolgaltatnia a vezetd
kedvezményezett részére annak érdekében, hogy a vezeté kedvezményezett a fenntartasi jelentésekben
beszamolhasson a projektszinten esetlegesen keletkezett nettd bevételekrdél a ténylegesen keletkezett
bevételek és koltségek bemutatasa révén. A nettd bevétel 6sszege a vezetd kedvezményezetten keresztil

visszakoOvetelésre kerll. Az adatok ellendrzése a programszabalyokban foglaltak szerint torténik.

8. MELLEKLETEK

1. AFA nyilatkozat

2. AFA 6sszesité forditott adézas esetén

3. Segédlet az Interreg V-A Romania-Magyarorszag Program keretében elszamolt bérekhez
4. Nyilatkozat a piaci ar igazolasarol

5. Osszesitd a kikildetési kdltségekhez

6. Nyilatkozat 2500 eur¢ alatti beszerzésekrél

7. Kedvezményezett nyilatkozatai

8. Nyilatkozat a jovahagyott és atutalt koltségekrél

9. Projektrész modositas formanyomtatvany

10. Allami tamogatasi nyilatkozat

11. Beszerzési utmutatd

9. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL MAGYARORSZAGON

Az Interreg V-A Romania-Magyarorszag Program elsé szintl ellenérzését a Széchenyi Programiroda
Nonprofit Kft. Kelet-magyarorszagi Ellendrzési Osztalya latja el. Az els6é szintl ellen6rzés szervezeti

egységeinek elérhetésége:
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Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkdzi lgazgatdsag

Kelet-magyarorszagi Ellen6rzési Osztaly Békéscsaba
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 1.

Tel. +36 66 520 250

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.

Nemzetkdzi Igazgatdsag

Kelet-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly Matészalka
4700 Matészalka, Szalkay L. u. 11.

Tel. +36 44 500 230
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